SO GD&DT PIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX TiNH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:11./QD-TTGDTX Dién Bién, ngay Z0..thdng 02 ndm 2023
QUYET PINH

b1 K e r A . 1 \c L4 > ? 14 A e r " A
Ban hanh Quy che vin hoa cong sé va quy tic irng xir ciia can bo, gido vién,
nhin vién va hoc vién Trung tim GDTX tinh Dién Bién

GIAM POC TRUNG TAM GDTX TiNH

Cdn cik Quyét dinh s6 465/QD-UBND ngéy 22/7/1996 ciia Uy ban nhén dén
tinh Lai Chdu (nay o tinh Dién Bién) vé viéc thanh ldp Trung tém GDTX tinh truc
thuéce So Gido duc va Dao tao;

Cén cit Théng tw s6 10/2021/TT-BGDDT ngey 05/4/2021ctia B trucng B
Gido duc va Pdo tao Ban hanh Quy ché t6 chike va hoat dong ciia Trung tdm gido
duc thuong xuyén;

Can cir Thong tu so 06/2019/TTBGDDT ngay 12/4/2019 ciia Bé Gido duc va
Dao tao quy dinh Quy tic 1mg xir trong co s¢ gido duc mam non, co s¢ gido duc

phé théng, co sé gido duc thirong xuyén;

Cdn cir Quyét dinh s6 213 6/OD-SGDDT ngay 29/5/2020 cua S¢ Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché vin hod cong s6 tai cdc co quan, dom vi truong
hoc va quy tic tmg xi cia cong chiee, vién chikc, hoc sinh, sinh vién
nganh Gido dyc va Pao tgo tinh Dién Bién;

Cdn_ci Cong vdn s6140/SGDDT-VP ngay 19/01/2023 cua So Gido duc va
Dao tao vé viée trién khai xdy dung Bé Quy tdc iing xi trong trudng hoc;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Té chire- Hanh chinh,

QUYET DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vin ho4 cong s& va quy
tac rng xUr cla can bg, gido vién, nhan vién va hoc vién Trung tdim GDTX tinh Dién
Bién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc vién Trung tdm GDTX
tinh Dién Bién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);
- Website Trung tam;

- Luu: VT,
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Dién Bién, ngay 70 thang 02 nam 2023

: QUY CHE
Vin hoa cong s& va quy tic fng xi clia can b, gido vién, nhin vién va hoc ;
vién Trung tim GDTX tinh Dién Bién I

(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56+ /QD-TTGDTX ngaylo thdng 02 ndm 2023 |
cua Gidam doc Trung tdm GDTX tinh Dién Bién)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, quy tic tmg xir clia cdn bd, gido
vién, nhan vién va hoc vién (CBGVNYV va HV) Trung tdm GDTX tinh.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi CBGVNV va HV tai Trung tim GDTX tinh
Dién Bién.

Diéu 2. Nguyén tic thue hién

Viéc thuc hién van hod cong s& va quy tdc tmg xir tudn thll cdc nguyén thc
sau day:

1. Phu hop vai truyén théng, ban séc vin hod dan toc va didu kién kinh té -
x& hoi.

2. Phu hop véi dinh huéng xay dung d6i ngli CBGVNV m6 pham, chuyén
nghiép, hién dai; hudéng t¢i muc tiéu gido dyc toan dién HV.

3. Phu hop véi cée quy dinh hién hanh ca Chinh phi, cdc B, nganh ¢6 lién
quan va tinh Pién Bién.

Piéu 3. Muc dich

Viéc thuc hién van hod cong s& va quy tic Umg xUr nham c4c muc dich sau
day:

1. Bao dam tinh trang nghiém va hiéu qué hoat déng cta Trung tAm; gbp phén
x4y dung moi trudng gido duc vin minh, lich sy, than thién.

2. Xay dung phong céach giao tiép va mg x& chuan myc cia CBGVNV khi
thi hanh nhiém vu va trong quan hé xa hoi, hudng téi xdy dung doi ngii CBGVNV
c6 phim chét dao dirc tét, hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.
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3. Xay dung phong cach Umg xur chudn muc ctia HV trong hoc tap, trong
cudc séng; thé hién tinh vin minh, lich sy, tén trong théy cd, ban bé, nguoi xung
quanh va tén trong ban than cia HV; gop phan gido duc phdm chét chinh tri, dao
dire va 161 séng lanh manh.

’ ek Chuong 11 . —
TRANG PHUC VA QUY TAC UNG XU CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 4. Trang phuc

Khi thuc hién nhiém vu CBGVNYV phai d4n mic gon gang, lich su. Khong su
dung trang phuc gay phan cam; khéng mic 4o phéng dén Trung tAm (trir gido khi tham
gia cac hoat dong thé thao).

- P6i véi ni: Ao so mi, quin au, bd ky gia, comple nit, (néu mic vay yéu ciu
chidu dai vy tdi thiéu phai ngang diu gbi), 4o dai truyén thdng, 4o dai céch tan, di
gidy hodic dép ¢6 quai hiu; dbi v6i trang phuc mua déng phai gon gang, lich su.

- Péi véi nam: Ao so mi, quén au, comple, di giay hodc dép co quai hau; doi
vOi trang phuc mua dong phai gon gang, lich su.

Piéu 5. L& phuc

1. L& phuc cia CBGVNV 1a trang phuc chinh thitc duge sir dung trong nhiing
bubi 18, cude hop trong thé.

a. L& phuc ctia nam CBGVNV: bd comple, 40 so mi, cravat.

b. L& phuc ctia nit CBGVNV: 4o dai truyén thong hodic b comple nit.

2. Dbi v6i CBGVNV la ngudi dan tde thidu s6, trang phuc dén tdc cling coi
13 1& phyc. '

Piéu 6. Thé cén bd, gido vién, nhin vién

1. CBGVNYV phai deo thé khi thuc hién nhiémwvuy.

2. Thé CBGVNV phai ¢6 tén co quan, anh, ho va tén, chitc danh, s6 hiéu clia
can bd, cong chirc, vién chic do S& No61 vu quy dinh.

Piéu 7. Quy tic ng xir cila can bd, gido vién, nhan vién

1. Trong giao tiép va tmg xir, CBGVNV phai c6 thai do lich sy, img xir ¢6
vin héa. Ngén ngit giao tiép phai rd rang, mach lac; khong néi tuc, néi tiéng léng,
quat nat.

a) Trong giao tiép va tmg xit véi cong dan, phu huynh hoc vién: phai nha
nhin, léng nghe ¥ kién, giai thich, huéng dan rd rang, cu thé vé cac quy dinh lién
quan dén giai quyét cong viée. Khéng dugc cé thai dd hach dich, nhiing nhiéu, gy
khé khin, phién ha khi thue hién nhiémvu.

b) Trong giao tiép va tmg xit v6i nhan dén noi cu tri: Phat huy dan chi co
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8@, ton trong quﬁn chung nhén dén, gén b6 véi nhin dén, c¢é trich nhiém véi nhan
dan; tich cuc tuyén truyén, gido duc, van dong ngudi than trong gia dinh chép hanh
nghiém chinh cédc quy dinh cta noi cu tru.

¢) Trong giao tiép va tmng xir v6i dong nghiép: phai cé thai do trung thue,
doan két, than thién, hop tic, gitip d& 13n nhau trong cong viéc, bao vé danh dy uy
tin ctia ddng nghiép. Théng thén phé binh, kién quyét d4u tranh véi nhitng bidu
hién sai trai, tiéu cuc trong co quan, don vi; khéng chay theo chi nghia thanh tich,
khéng bao che khuyét diém, khong gdy bé phai, mat doan két, chia r& ndi bo; xay
dung mdi quan hé déng nghiép lanh manh, trong sng.

d) Trong giao tiép va tmg xir véi HV: ddm bao tinh mé pham, thuc hién dung
chitc trach, nhiém vu va quyén han dugc quy dinh trong Quy ché t6 chirc, hoat
dong cua Trung tdm va cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

Péi véi glao vién: Viéc xung ho véi HV phai ding chuén muc nha giao:
gido vién xung thdy, c6 va goi hoc vién 14 em.

e) Khi giao tiép qua dién thoai, CBGVNV phai xung tén, co quan, don vi
noi 'céng tac; trao ddi ngén gon, tip trung vao ndi dung céng viéc; khong ngt dién
thoai dot ngot. //\{ ng‘}\S

1. Khéng hat thude 14 trong Trung tdm va nhiing noi khong dugc phép; khongJ /TRUNG TAM
ubng ruou, bia trude khi dén Trung tAm va trong Trung tim. Khéng dénh bac, tham| GIAO byc
gia cdc té nan x& hoi khac dudi moi hinh thirc. }DNV'UONG i

2. Khéng st dung dién thoai di dong va lam viéc riéng trong cac cudc th;\\\i .
phai tat dién thoai di dong trong qua trinh 1én 16p, hoc tdp; khong st dung dién
thoai di dong trong cong tac coi thi, chém thi.

3. Thuc hién nghiém chinh nhiém vy dugc phan céng; khéng lam nhimg
cbng viéc ngoai pham vi trach nhiém va thdm quyén dugc giao.

4. Trong Umg xtt véi cip trén _

a) Nghiém chinh chip hanh ménh 1énh cta cAp trén; tén trong va thuc hién
t6t ché do béo cdo cong viée voi cap trén.

b)Khi thye hién nhiém vu phai tén trong dia vi ciia nguoi lanh dao, phuc
ting va chép hanh nhiém vy duoc giao, ddng thoi phat huy tinh than tw chi, c6
trach nhiém déng gop y kién trong hoat déng, diéu hanh cta co quan, don vi minh
bao dam hiéu qua.

5. Trong tmg xtt v6i cip dudi

a) Phan coéng nhiém vu cho CBGVNV cép dudi 18 rang, d6i xr dan chu,
binh ding; cha ¥ ling nghe va tiép thu y kién ding dén cia cip dudi nhim xay
dung va thuc hién cach thitc diéu hanh phi hgp, phat huy dugc ning luc, kinh
nghiém, tinh sang tao, chi dong cia timg can bd trong don vi. Quan tam tao diéu
kién dé cAp dudi hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

b) Phat huy dan chu, tao diéu kién trong hoc tap, nang cao trinh do, phat huy
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séng kién cia CBGVNV. Bao vé danh du, quyén va loi ich hop phap cia
CBGVNV thudc quyén quén ly.

c) Khéng dinh kién hodc thién vi khi dénh gia két qua lam viéc ctia cip dudi.
Péng vién, khen thudng kip thoi, ximg dang va kién quyét xi 1y vi pham déi véi
CBGVNYV khéng hoan thanh nhiém vy, khéng chép hanh ky luat lao dong ding
theo thdm quyén.

6. Tan tuy, trach nhiém véi cong viée duge giao, ¢6 ¥ thie t6 chic ky luat;
thue hién chirc trch, nhiém vu theo ding quy dinh ctia Hién phép, Luat can bd,
cdng chuc, Luat Vién chic, Bo ludt Lao dong, Luat Phong, chéng tham nhiing va
quy dinh v& nhiing diéu dang vién khéng dugc lam (dbi véi CBGVNV 14 dang
vién).

7. Chép hanh quy ché 1am viéc, ndi quy cta co quan, don vi. Pam bao va sir
dung hiéu qua thoi gian lam viéc.

8. Viéc cung cp thong tin, phat ngén phéi thuc hién theo Quyét dinh sb
397/QD-UBND ngay 14/4/2010 cia UBND tinh v& viéc ban hanh Quy ché phat
ngdn, cung cip, diang phét va xur Iy théng tin trén béo chi thudc dia ban tinh Dién
Bién. ‘

9. B6 trf gon gang, sach s&, dam bao vé sinh méi trudmg cho co quan, don vi.
Pé phuong tién giao théng ding noi quy dinh.

10. B6 tri khu vue d& phuong tién giao théng cho ngudi dén giao dich, lam
viéc va khéng thu phi gui phuong tién giao théng clia ngudi dén giao dich, lam
viéc, lién hé cong tac tai Trung tam.

. Chwong I
TRANG PHUC VA GIAO TIEP, UNG XU CUA HQC VIEN

Diéu 8. Trang phuc

1. V& trang phuc

HV phai dn miic gon gang, phi hop véi tudi hoe tro, phit hop véi thoi tiét; st
dung gidy va dép quai hau. Khéng mic quin, 40 ¢6 qua nhibu tai hodc trang tri
nhiing hoa van hay nhitng hinh thu loe loet.

Khuyén khich HV ngudi dan téc thiéu sb st dung trang phuc dén toc minh
trong ngdy 18, tét, ngay hoi.

2. V& dau téc

HV khéng dugc nhudm téc nhidu miu (tr 2 mau tré 18n), dé cac kidu toc
khéng phu hop vdi mdi trudng hoc dudng.

Dbi véi nir: Dé téc gon gang va phu hgp véi mdi truong hoc duong.

P6i v6i nam: Méi truée khong phi tran, phai ngin trén 16ng may; téc bén
khéng duge cham tai; téc sau gdy khong duge dé cham cb 4o so mi; khéng duoc
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cao troc déu, dé rau, ria; x6 va deo khuyén tai.

Pidu 9. Giao tiép va trng xir

1. Thue hién tét ndi quy ctia Trung tm.

2. Trong giao tiép va tmg xi v6i thdy ¢b, ngudi 16n tudi, HV phéi c6 thai do
kinh trong, 1& phép. Ngén ngft giao tiép phai r6 rang, mach lac; gip thdy c6, ngudi
16n tudi phai chao héi 1& phép. HV phai c6 thai d§ trung thuc, thén thién, doan két,
t6n trong 14n nhau trén tinh than vi su tién bd cta moi ngudi va cla tap thé. Khéng
sir dung ngdn tu thidu vin hoa, ndi tiéng 16ng, néi tuc, chiri bay.

Viéc xung ho gitta HV véi HV phai dam bao vin héa hoc dudng, cu thé:

Vé&i-quan hé ban bé: xung 16 - goi cdu hodc xung tdi (minh) - goi ban.

Quan hé véi HV 16p trén, khoa trén (hodc nguge lai): xung em - goi anh
(chi) hodc ngugc lai.

3. Khéng xtc pham danh du, nhén phém, than thé ngudi khac. Cém mang vii
khi, cac dung cu sic nhon, cac chét va vat nguy hiém c4c loai dén truong.

4. Khong tu y viét, v&, dan trén tudng, ban, ghé trong cac phong hoc, phong \%

hop, phong & ky tlic x4 va cac khu vure khéc trong khuén vién truong.

5. Git gin, bdo vé ti san cla 16p hoc, trudng hoc. Phai ké, xép ban ghé gon 7
gang, ngay ngén; chét cira sb, tat dién, tat quat... trong cac 1op hoc sau khi tan hoc.

6. Khéng dugce sir dung dién thoai di dong (néu chua dugce su cho phép cua
gido vién), may nghe nhac hodc bét ky phuong tién lién lac, giai tri trong cac gio
hoc chinh khoa.

7. Khéng dugce hut thude, udng rirgu va dung chét kich thich khac, cdm danh
bac, choi c0 an tién, gy mat trat tu trong khuén vién truong hoc.

8. CAm choi Game & cac dich vu Internet trong gid hoc, cAm truy cép va luu
trit nhitng théng tin phan dong, doi truy. .

9. Dbi vi HV ndi trt, ban tra: gift gin vé sinh phong &, khu ki tic xa sach
s8, gon gang, tit cac thiét bj dién khi ra khoi phong ¢; ding dién, nuée hop 1y, tiét
kiém.

10. Chép hanh nghiém tic luét giao théng duong bo khi tham gia giao thong.
Pé phuong tién giao théng & truong hoc ding norl quy dinh. Phéi déi mii bao hiém

khi di xe may, xe dap dién; khong chd vuot qua s6 nguoi quy dinh, chay xe quéa tbc
d6 cho phép, chay nguoc chiéu, chay xe thanh nhiéu hang, lang lach, ddnh vang...




_ Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 10. Cic Phé Giam dbéc phu trach, Truéng phong, Chu tich céng doan,
Bi thu doan thanh niéncé trach nhiém phd bién Quy ché nay dén toan thé cén bo,
giao vién, nhéan vién, hoc vién, sinh vién cua don vi; td chire thuc hién va thuong
xuyén kiém tra, rt kinh nghiém dé kip thoi khic phuc nhiing viée lam chua dung
v6i Quy ché; theo ddi, bdo cdo Giam dbc Trung tAm vé tinh hinh thuc hién Quy
ché ctia don vi quan Iy trong bdo céo giao ban gitita ky, so két, tbng két nam hoc
cua Trung tam.

Piéu 11. Cac CBGVNV ngoai viéc tudn thtt Quy ché nay con cé trach
nhiém huéng din, nhic nhé HV hodic ngudi dan dén lién hé céng tac cing thuc
hién.

Diéu 12. Viéc thuc hién Quy ché nay la mot can clr dé xét thi dua, khen
thudng déi véi CBGVNYV va HV ctia Trung tdm. Nhiing tép thé, c4 nhan khéng chép
hanh Quy ché phai kiém diém, 1am rd trach nhiém; tuy theo tinh chét, mic do sé& bi
xu ly theo quy dinh hién hanh.

Diéu 13. Phong TS chirc — Hanh chinh c6 trach nhiém chil tri t6 chiic phd
bién, huéng dén, theo d&i va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay; téng hop, bao céo
tinh hinh thuc hién Quy ché trong céc hdi nghi giao ban va trong céc béo cdo so két,
tong két; tiép thu, tng hop cac kién nghj vé nhing diém chua pht hop va d& xuit
v6i Giam dbc dé stra dbi, bd sung, hoan thién Quy ché./.



