SO GD VA BT TINH DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX TINH Doc lap- Tu do- Hanh phiie

S6: S46..../ KHNV- TTGDTX Dién Bién, ngay 05 thing 9 nim 2024

KE HOACH, NHIEM VU NAM HQC 2024 - 2025

Can ct Thong tu sb 12/2022/TT-BGDDT ngay 26/7/202201121 B6 Gido duc
va Pao tao Ban hanh Chuong trinh Gido duc thuong xuyén chp Trung hoc phd
théng;

Cian o Thong tu sb 43/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 clia B§ Gido
duc va Pao tao Quy dinh vé dénh gia hoc vién theo hoc Chuong trinh Gido duc
thudng xuyén cap trung hoc co s& va cép trung hoc phd théng;

Cén ctr Quyet dinh s6 1392/QB-UBND ngay 07/8/2024 cta UBND tinh vé
viéc ban hanh K& hoach thoi gian niam hoc 2024-2025 déi véi Gido dyc mam non,

Gido duc phd théng va Gido dyc thudng xuyén trén dia ban tinh Dién Bién;

Can ¢t Cong vin sb 2104/SGDPT-GDCN ngay 06/8/2024 ciia S¢ Gido
dyc va Pao tao tinh DPién Bién, vé viéc nhiém vu gido duc thudng xuyén,
chuyén nghiép va hop tdc quoc t& nadm hoc 2024-2025;

Can cit Céng vin so 2096/SGDBT—GDTrH ngay 05/8/2028 ciia S& Gido

duc va Dao tao tinh Pién Bién, vé viéc hudng din nhiém vu trong tdm ddi véi
gido duc trung hoc nam hoc 2024-2025;

Céng vin sb 2190/SGDBT QLCL ngay 13/8/2024 cia S& Gido duc va
Pio tao tinh Dién Bién, v& viéc huéng din thuc hién nhiém vu quan ly chét
luong ndm hoc 2024-2025.

Cong vin sb 2195/SGDDT-QLCL ngay 14/8/2024 ctiia S& Gido dyc va
Dao tao tinh Dién Bién, vé viée huéng dan thyc hién nhiém vu Cong nghé thong
tin, chuyén dbi sé va Bé 4n 06 ndm hoc 2024-2025.

Cian ¢t Cong vin sb 2308/SGDDT-KHTC ngay 26/8/2024 cia So Gido
duc va Pao tao tinh Pién Bién, hudng din thuc hién nhiém vu trong tdm cong
tac k& hoach va tai chinh ndm hoc 2024-2025;

Cin ctr cdng van sb 2349/SGDDT-TTr ngay 29/8/2024 cia S& Gido duc
va Pao tao tinh Pién Bién Hudng din thanh tra, kidm tra nim hoc 2024-2025 d6i
v6i Gido duc MAm non, Gido duc pho thong va Gido duc thudng xuyén

Can clt cong vin s6 2286/SGDPT-TCCB ngay 23/8/2024 cla S¢ Gido

duc va Pao tao tinh Pién Bién vé viéc huéng din céng tdc thi dua, khen
thudng ndm hoc 2024-2025;
Cin ot dic diém, tinh hinh v& co s& vét chét, cac trang thiét bi day hoc, doi
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ngii can b, gido vién, Trung tdm GDTX tinh x4y dung ké hoach, nhiém vu nim
hoc 2024 - 2025 nhu sau:

A. NHIEM VU TRONG TAM

L Tlep tuc thuc hién c¢6 hiéu qua cac chu tru:(mg clia Dang, chinh sach cia
Nha nudc veé gido duc thuong xuyén.

2. B6i méi cong téc quan ly gido duc, quan trj trung tam. Thyc hién t6t cong
téc gido duc tu tudng chinh tri, x4y dung khdi doan két noi bd; xdy dung méi
truomg gido duc lanh manh, dén chi, ky cuong.

3. Trién khai hiéu qua Chuong trinh Gido duc phé théng dbi véi céc lop;
ting cuong 601 moi phuong phép day hoc va kiém tra danh gi4 tich cyc theo dinh
huéng phét trién pham chit, ning lwc hoc sinh.

4. Bay manh céng téc tuyén sinh trinh d6 dai hoc, tuyén sinh céc 16p bdi
dudng tiéng dan tdc va céc loai hinh bbi dudng khac

5. Téng cudng chuyen d6i s6 va tmg dung cong nghé thong tin trong quan 1y,
day hoc va kiém tra dénh gia huéng t6i str dung hd so dién ttr, sb didm dién to, hoc
ba dién tir d& ning cao hiéu qua cong tac quan li gido duc.

6. Tang cudng cbng tic kiém tra, gidm sét viéc thuc hién cong tac chuyén
mon, gidng day va hoc tdp. Ngin chén, kip thdi chan chinh va xit 1y nghiém céc
sai pham, vi pham trong cdng tic chuyén mén, hoc tap.

7 Tlep tuc trién khai thuc hién D2 4n hop tac dao tao gilta tinh Pién Bién vOi
céc tinh Bac Lao, giai doan 2021-2025, dinh hudng dén nam 2030; Thuc hién tdt
cong tAc quan 1y va giang day tiéng Viét cho luu hoc sinh Lo khéa hoc 2024-2025.

8. Trién khai thiét thuc, hiéu qua cac phong trao thi dua do Thi tuéng Chinh
phti phat ddng va phong trao thi dua “Ddi mdi, sang tao trong quan ly, gidng day
va hoc tap” clia nganh Giao duc giai doan 2020 — 2025.

B. NHIEM VU CU THE
I. Cong tac GDTX cap THPT

1. Ting cuong dbi méi quan ly viéc thuc hién chuong trinh va ké hoach g1a0
duc theo hudng tu chu; cling 6 nén nép, ky cuong day hoc, kiém tra danh gid, dé
cao tinh thin d6i mdi va séng tao trong quan 1y va t6 chiic cac hoat déng gido duc.
Tlep tuc thyuc hién céc giai phap timg budce nang cao didm binh quin cdc mén thi
t6t nghiép THPT.

2. Thuc hién day hoc theo Chuong trinh Gido dyc thudng xuyén cap trung
hoc phd théng ban hanh kém theo Théng tu sb 12/2022/TT-BGDDT ngay
26/7/2022 cta B truéng B Gido duc va Pdo tao; Quyét dinh so 345/TTGDTX
ngay 05/9/2024 cia Giam d6c Trung tAim GDTX tinh Ban hanh K& hoach day hoc
chuong trinh GDTX cip THPT nim hoc 2024-2025.

3. Tich cuc d6i mdi phuong phédp day hoc. Lua chon phuong phap day
hoc phu hop v6i ndi dung bai hoc dé t6 chirc cac hoat ddng hoc tip cta hoc
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vién bao dam chét lugng, danh nhidu thoi g1an cho hoc vién khai thac st dung
sach gido khoa, thyc hanh, thi nghiém dé tiép nhan va vin dung kiénthirc
thong qua. thu’c hién nhiém vu duogc giao va hoan thanh san pham hoc tép cu
thé theo yéu cdu ciia gido vién. Nang cao chét lu:ang sinh hoat chuyén moén
theo hinh thue phu hop dya trén nghién ctru bai hoc, td chirc cc hoi thao, toa
dam trao ddi vé& t& chirc thuc hién chuong trinh, db1 méi phuong phép, hinh
thirc day hoc va kiém tra, danh gi4 theo yéu ciu cua CT GDPT 2018.

4. Thyc hién nghiém tic viéc danh gia hoc Vlen GDTX cép THPT theo
quy dinh cia B GDDT, khong vuot qua yéu céu cin dat clia chuong trinh,
dam bao cdc ndi dung nhu: xay dung ké hoach kiém tra, danh gid phi hop véi
ké hoach day hoc; ting cuong thuc hién viéc kiém tra, danh gla dinh ki thong
qua bai thuc hanh, dy 4n hoc tdp (ngoai bai kidm tra trén gidy hosc trén mdy
tinh). P61 v6i mén Ngit vin, tranh sit dung nhung vén ban, doan trich da dugc
hoc trong sach g1ao khoa dé lam ngit lidu kiém tra danh gia ning lyc doc hiéu
va viét trong cac dé kiém tra dinh ki nhim khic phuc tinh trang hoc vién chi
hoc thudc bai hodc sao chep n6i dung tai heu cO. Tang cudng x4y dung ngin
hang céu hoéi, ma tran d& kiém tra theo yéu céu cin dat cia chuong trinh mon
hoc; chuén bi cho hoc hoc vién 16p 12 lam quen v6i dinh hu‘o‘ng d& thi tbt
nghiép trung hoc phd thong.

5. Chu dong xdy dung ké hoach 6n tap phu dao, 6n thi TNTHP 2025. Ké
hoach day hoc, 6n tdp mén hoc phai sat voi nang luc nhéan thirc cia hoc vién va
bam sat chudn kién thirc k§ ning cua chuong trinh. Lua chon phu’ong phap, hinh
thitc day hoc phu hop voi hinh thte thi ciia Bo GDDT va thuc té clia don vi. Gido
vién to chirc day hiéu qua trén tung tiét hoc, day dén dau khic sau, nhdn manh, 6n
tap cung ¢ dén d6; chu trong hu:ong dan hoc vién phuong phép tu hoc, tu nghién
ctru, cdch lam bai; phan loai hoc vién dé co giai phép day, 6n tap, 6n thi phu hop;
dic biét quan tam dén hoc vién hoc luc yéu, kém. Bam sat cdu trac dé thi cia Bo
GDDT (Ban hanh Quyét dinh sb6 764/QD-BGDDT,ngay 08/3/2024, BGDDT Quy
dinh vé ciu tric dinh dang d& thi

Ky thi t6t nghiép trung hoc pho théng tir ndm 2025) va tham khéo dang dé
thi minh hoa ndm 2025 cia BGDDT.

6. Diy manh Ung dung cong nghe thong tin va chuyén ddi so trong quén ly.
Khai thac sir dung c6 hiéu qua phén mém quan Iy nha truong, sb diém disu t,
quan ly hd so, sb sach cla gido vién. Trién khal hoc ba so theo huéng dan ciia Bo
Gido duc va DPao tao; trlen khai tmg dung két n01 tuong tac, trao d6i théng tin
gifta phu huynh trén nén tang s6 Bmail; Zalo. Trién khai xay dung va khai thac
hoc liéu s, hoc liéu mo& (gom bai giang dién tt, hoc liéu so da phuong tién, sach
gido khoa dién tu, phan mém mo phong va céc hoc liéu khac; phat trién hé thong
ngan hang céu hoi truc tuyén cho cdc mon hoc).

7. Quan tAm, chém lo, tim hiéu hoan canh, tmh céch ctia hoc vién dé c6 bién
phép gido dyc sat dbi tugng, nham thiic diy su tién bd ctia hoc vién; Xay dung ké
hoach chit nhiém sét véi thuc tién d6i tuong hoc vién, céc bién phép gido duc phu

3



hop, hiéu qua. X4y dung quy ché hoat dong ctia Hoi phu huynh trung tAm. Phdi
hop vai phu huynh, trudng Cao ding Kinh té- K¥ thuat, gido vién bd moén va cac
don vi ¢6 lién quan d& lam tbt cong tac g1ang day va gido dyc hoc vién. Quan tdm
chdm lo, dong vién, gitp d& nhing hoc vién c6 hodn canh khé khin

8. X4y dung ké hoach va t§ chire thuc hién vén hoéa hoc duong voi vige déi
méi can ban, toan dién gido duc; tich hop néi dung gido duc quyén con ngudi;
tich hop hiéu qué cdc ni dung gido duc vé hoc tép va lam theo tu tuo*ng, dao duc,
phong cach H6 Chi Minh; c4c ndi dung gido duc phap luit vé an toan giao thong;
phong, chong tham nhfing, tiéu cyc va dao dirc liém chinh; giao duc binh ding
gidi; gido duc chii quyén quéc gia vé bién gidi, bién dao ,qudc phong va an ninh;
giao duc st dung nang lugng tiét kiém va hiéu qua; gido duc bdo vé mdi trudng,
da dang sinh hoc va bao ton thién nhién; gido duc thong qua di san; gido duc ting
phd vaéi blen dbi khi hau, phong tranh va glam nhe thién tai; gido duc ting cuong
niing lyc s6, ki ning chuyén déi va cic noi dung gido duc 1dng ghép khéc

I1. Céng téc lign két ddo tao va bdi dudng

1. Tang cudng phbi hop véi cac truong dai hoc, hoc vién td chic lién két
dao dao trinh d§ dai hoc trén co s& lya chon cdc nganh nghé dio tao phu hop véi
nhu cau cia dia phuong, dong thoi da dang hda cac loai hinh dao tao: Vira lam vira

hoc, lién théng tir Trung cép 1én cao déng, dai hoc, do tao tir Xa, dao tao truc tuyén
E-learning, tir d6 tao thém co hoi hoc tip cho moi ngucn

2. M6 réng céc chuong trinh béi dudng ngan han, tao diéu kién cho nguoi
dan dugc hoc tp thudng xuyén, lién tuc, hoc tap suot doi. Cha dong phdi hop vaéi
céc s&, ban, nganh, t& chtc va c4 nhan lién quan td chirc Chuong trinh dao tao,
bdi dudng, nang cao nang luc nghé ngh1ep cho can b9, cong chirc, vién chirc nhu:
Chuong trinh boi dudng tiéng dan toc thidu sb; Chuo*ng trinh boi dudng thuong
xuyén gido vién; boi dudng gido vién céc trudng mam non, tidu hoc, trung hoc co
s& vé t6 chic cac hoat dong trdi nghiém, hudéng nghiép; cac chwong trinh boi
dudng gido vién dap Gng yéu néng cao trinh d6 chuyén mon, nghlep vu va cac
chuong trinh bbi du’ong khéac theo k& hoach cua dia phuong va nhu céu hoc tap
subt doi cta nguoi dan. Thuc hién Chuong trinh gido duc dép tmg yéu céu cia
ngudi hoc, cép nhat kién thire, k§ ning, chuyén giao cong nghé.

3. T chire thuc hién nghiém cac quy dinh vé lién thong, lién két dao tao
trinh d6 dai hoc theoThong tu s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 cta B
Gido dyc va Pdo tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc. Phéi hop
VOl cac co sd gido duc dai hoc trong viée quan ly, ddo tao, bdi dudng néng cao
trinh d6 cho cén bd, cdng chire, vién chirc cia tinh.

4. Nghién ctru cdc Chi thi, Nghj quyet D& 4n ctia tinh Dién Bién vé phét trién
kinh té, van hoéa, xa hoi; cong tac ddo tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyen mon,
nghiép vu cho déi ngii can by, céng chiic, vién chic va luc luong vii trang dé khao sat
nhu cAu hoc tip ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ctia d6i ngli CB-CC-VC.

5. Day manh cong tac tuyen sinh, xay dung co ché mé trong cong tac tuyén
sinh, 1am 8t c¢6ng téc tuyén truyén, quang ba théng qua nhiéu hinh thic dé nguoi
dan, cic co quan ban nganh, céc t6 chirc ndm dugc céc loai hinh, céc chuyén
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nganh dao tao tai Trung tam.

6. Phéi két hop chiit ché véi céc truomg dai hoc dé xiy dung ké hoach, bd
trf thoi gian hoc tap hop 1y, khoa hoc; quan 1y qua trinh giang day cua giang vién
va hoc tip cua hoc vién; tdng cudng né nép, ky cuong trong hoc tip va thi cily;
néng cao chét luong hoc tdp clia hoc vién cac 16p lién két dao tao; néu cao tinh
than tu hoc, chu dong séng tao cia hoc vién.

7. Thudng xuyén quan tdm sat sao i v6i hoc vién, nim bt kip thoi tinh hinh
hoc vién ctia tlmg 16p, thuc hién day di va ding quy dinh vé& quyén loi hoc vién theo
céc vin ban chi dao cia Nha nuée, cia BO Gido duc va Pao tao va cia tinh

8. Tiép tuc dbi méi cong tac quan 1y, ting cudng Gng dung cong nghé thong
tin trong quan 1y hoc vién, quan ly diém, ké hoach hoc, thi.

IIL, Céng téc quén Iy va gidng day tiéng Viét cho luu hoc sinh Lao

1. Thuc hién tbt cac vin ban chi dao cua chp trén vé cbng tac quan ly,
dio tao luu hoc sinh Lao: Théng tu s6 30/TT-BGDDT ngdy 24/12/2018 ctia B
Gido duc.va Pao tao Viét Nam, ban hanh Quy ché quan ly ngudi nude ngoai
hoc tép tai Viét Nam; Théng tu sé 17/2015/TT-BGDDT ngay 01/9/2023 v& Ban
hanh Khung nédng luc tiéng Viét ding cho ngudi nuwéc ngoai; Thong tu sb
27/2021/TT-BGDDT ngay v viéc Ban hanh Quy ché thi dénh gia ning lyc tiéng
Viét theo Khung ning luc tiéng Viét dung cho ngudi nudc ngoai clia Bo Gido
duc va Pao tao; Nghi quyét cta HDND tinh Dién Bién: s6 128/2023/NQ-HPND
ngay 09/12/2022 vé& viée thong qua D& én hop téc gitta tinh Pién Bién va cac
tinh Béc Lao; sb 07/2023/NQ-HPND ngay 14/7/2023 vé& viéc Quy dinh chinh
sach d6i véi cac tinh Bic Lao giai doan 2021-2025 dinh hudéng 2030 va vén ban
huéng din cta S& GDDT. Thyc hién t6t viéc tiép nhan LHS theo dung hudng
din chi dao cia UBND tinh, S& GD&PT; cong téc quan ly, luu tri hd so luu
hoc sinh theo quy dinh, thuc hién déng ky, cép nhét thong tin ctia luu hoc sinh
vao hé théng co s& dit liéu dién tir quan ly hoc sinh theo dia chi
htt://Thsnn.vied.vn.

2. Thuc hién nghiém tc cdng tac quan ly v& nén nép chuyén mén, ning
cao chét luong giang day phin tiéng Viét va cic mén bd trg. Bam st Khung
nang luc tiéng Viét ding cho ngudi nudc ngoai dé xay dung K& hoach, noi
dung, phuong phap day hoc. Tich cyc dbi méi phuong phép kiém tra, dénh gia
theo danh gia nang luc tiéng Viét theo Khung ning luc tiéng Viét ding cho
ngudi nuéc ngoai. Phat huy tinh tich cyc chu dong cua luu hoc sinh. Tang
cudng tmg dung cong nghé théng tin vao trong quén ly va giang day.

3. P&i méi ndi dung sinh hoat té chuyén mén, ting cuong ban bac, théng
nhét céch day cdc bai, cdc phﬁn khé. Xay dung dé kiém tra d4nh gi4 ning luc
tiéng Viét diung cho ngudi nudc ngoai. Tich cuc dy gid thim 16p, rat kinh
nghiém gop phén nang cao chét lugng day hoc tiéng Viét.

5. Tang cudng gido duc dao duirc, y thic chép hanh cac ndi quy cua trung
tAm, cta l&p; tuyén truyén ning cao sy hiéu biet vé phép luat Viét Nam. Gido
duc truyén thong doan két, hitu nghi, gan bé gilta hai Dang, hai nuéc, hai dan
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toc Viét- Lao noi chung va gifta tinh Dién Bién véi cac tinh Béc Lao néi riéng.
6. Xay dung va t6 chtic cac hoat dong ngoal gidr 1€n 16p véi cdc ndi dung,
chti dé phong pht gén véi timng phan hoc tiéng Viét; t6 chitc cho LHS thim quan

céc di tich lich str tai Pién Bién; td chirc cac hoat dong giao luu vin nghé, thé
thao nhén dip chao mimg cac ngay 1& 1én trong nm.

7. Thuc hién nghiém tic céc viin ban chi dao v& 'cbng téc y &, ddm bao an
toan thuc pham X4y dung ké hoach céng téc y té trudmg hoc; ké hoach vé sinh an
toan thyc pham; thanh 14p Ban chim séc stc khée luu hoc sinh, hoc vién.

8. Thuong Xuyén klem tra cong tdc ATPT (Tu khau: Mua, nhip, xuét,
quy trinh ché bién, dén luu mAu thuc pham theo quy dinh).

IV. Cong tac T6 chirc- Hanh chinh
1. Cong tac tb chire, bio cio, xay dung cic ké hoach

Tham muu, gitp viéc cho lanh dao vé viéc sdp xép to chirc b méy, phan
cong nhiém vy cho vién chirc va ngudi lao dong trén co s& phat huy dugc ning
lue, 8¢ truong cta vién chire trong thuce hién nhiém vu duge giao.

Soan théo c4c vin ban, t& trinh, béo céo, ké hoach theo yéu ciu cia cap
trén. Ra sodt cdc ndi quy, quy dinh, quy ché de didu chinh phu hop véi tinh
hinh thue té cta Trung tAm.

2. Cong tac tai chinh

Thyc hién nghiém tic quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé quan ly tai
chinh, dam bao thu ding, thu du, chi tiéu tiét kiém hiéu qua. Thuc hién tét Quy
ché chi tiéu ndi by, phong chéng tham nhung, lang ph1 Thuc hién nghiém tac
céc bdo cdo vé cong tac tai chinh theo yéu cdu cua cap trén.

3. Cong tac quan Iy co sé vt chét, thiét bi day hoc

Tich cuc dé xuit v6i S& GDPT vé cai tao, ndng cip co s& vat chat trung
tam, 16p hoc dap ung hoat dong day va hoc cua trung tam. T6 chure kiém ké, ra
so4t toan bd thiét bi day hoc tdi thidu hién c6, danh gia vé& sb luong, chét
lugng timg thlet bi so v6i quy dinh hién hanh cia Bé Gido duc va Dao tao
(Thong tu so 39/2021/TT-BGDDT). Tdng hop nhu cu bd sung, mua sam thiét
bi day hoc tdi thiéu theo quy dinh cta B Gido duc va Pao tao; dé xuét voi Sé
Gido duc va Pao tao (di véi cac don vi tryc thude 59) b6 trf kinh phi sy
nghiép gido dyc dugc giao hing nim thue hién mua sém bd sung dam bao yéu
cau vé thiét bj day hoc.

Thyc hién nghiém tic cong téc kiém ké, ghi sb tai sn, thanh ly tai san theo
quy dinh. Thye hign nghlem thc viéc ra sodt, cdp nhit, chuan héa dit liéu vao phan
meém quan ly tai sin cong ctia B Tai chinh theo phan cip nhiém vu duge giao

Ra soét, diéu chinh Quy ché quén ly, st dung tai sdn cong ctia don vi theo
Ludt Quan ly, st dung tai san cong ngay 21/6/2017;  Nghi dinh s6 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phtt Quy dinh chi tiét mot s didu ciia Luat Quan
ly, str dung tai san cong; Thong tur sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bd



tai chinh Quy dinh thuc hién mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh sc}: 151/2017/NDB-CP
ngdy 29/12/2017 cta Chinh phl quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s
diéu cia luz_"a’,t quan ly, st dyng tai san nha nudc va cdc van ban méi c6 higu luc;
Théng tu s6 23/2023/TT- BTC ngay 25/4/2023 cua Bo trudng B Tai chinh vé
huéng dan ché d quéan ly, tinh hao mon, khau hao tai san co dinh tai co quan, t6
chtre, don vi va tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quén ly khong
tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép

Chudn bi d0 céc thiét bi, vin phong phdm phuc vu cho cong tic va giang
day. Chi dong tu sira, stra chita cdc cong trinh, thiét bi nhé, don gian trong cac
phong hoc, phong 1am viée, phong khach nhur: dién, nudc, ban ghé... nham dap
ting kip thoi cho nhu céu day hoc va lam viée.

4, Cong tac van thw, luu triv

Quan ly vin ban di theo ding quy trinh (vao s6, luu vin ban di theo quy
dinh). Céng tac tiép nhén, quéan ly vin ban den dugc thuce hién ding quy trinh.

Lap s theo di xit Iy vén béan (vao s6, chuyén lanh dao xir Iy vin ban dén,
theo doi, dén dbc qua trinh x 1y dam bao thoi gian). Quan Iy van ban dién tir va
luu trft theo quy dinh

Quén ly va st dung con diu cta co quan tudn thu ding quy dinh cla
phap luét.

Céng tac soan thao, ban hanh, quén ly, theo dBi xir ly van ban (theo Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht veé cdng tac van thur).

Thu thap hd so, tai lidu luu trit, thye hién bao quan, khai théc sir dyng tai
liéu theo quy dinh cia phap luét.

Thuc hién céng tac suu tAm tai lidu luu trit quy vé truyén thong, lich st xay
dung va phat trién cia don vi.

5. Cong tac phuc vy, xiy dyng cinh quan moi truong

Thuc-hién t6t cong tac phuc vu, vé sinh, nuéce uéng, bd trf noi an, nghi
cho c4n bd, giang vién den cong tac tai Trung tdm chu dao. Tang cudng cong
tac kiém tra vé sinh 16p hoc, phong khéach, nha ndi trd, sén trudng, ga ra, hanh
lang Trung tAm, khu nha v¢ sinh...

Thudng xuyén chim soc, cit tia céc bdn hoa, cdy canh tao khudén vién
trong Trung tAm xanh- sach- dep.

6. Cong tac bao vé

Thyc hién nghiém tic cong tdc béo v¢ an toan co sG vat chét, tai san,
may moc, thict bi, phuong tién lam viéc cua co quan va tai san, phuong tién
ctia c4 nhan dang 1am viéc va hoc tép tai Trung tam.

Hudng dan hoc vién, khach dén lién hé hoc tip, cong tac chu ddo tan tinh,
lich sy; sdp xe€p Xe gon gang, ngin nap, ddm bao m§ quan. Két thic gio hoc phai
kiém tra c4c thiét bj trong phong hoc, khéa, chot cira, tat cic thiét bi dién.

Duy tri lich truc bao vé 24/24, trong ca truc phai méc ding trang phuc,
ghi chép s6 truc day du, chi tiet theo ding quy dinh. Viéc ddi ca truc phdi bao
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cho l&nh dao co quan. Khi c6 ddu hiéu méit an toan, an ninh, trat tu phai bao
céo véi lanh dao, ddng thoi lién hé véi co quan Céng an dé kip thoi giai quyét
va xu ly.

Kiém tra céc khu vuc dé chdy nd va céc thiét bj dam béo cong tac phong
chay, chita chay. ‘

V. Cong tac thi dua, khen thwdng

Trién khai ddy du cac vin ban hudng dan cong téc thi dua: Ludt thi dua,
khen thudng ndm 2022; Céng vin s6 2286/SGDDT-TCCB ngay 23/8/2024 cta
5S¢ Giao duc va Dao tao tinh Pién Bién vé viéc hudng dan cong tac thi dua,
khen thudng ndm hoc 2024-2025;

Pay manh phong trao thi dua yéu nudgc, tao dong luc dong vién, 16i cubn,
khuyén khich c4 nhan, tap thé phét huy truyen théng yéu nuéc, hing hai thi dua,

ning dong, sang tao vuon lén hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, g6p phan thuc
hién thing loi ké hoach, nhiém vu nim hoc 2024 - 2025.

Nang cao chét luong cong tac th1 dua khen thudng; day manh céng téc phét
hién, nhén rong céc dién hinh tién tlen trong nganh, biéu duong kip thoi céc tap
thé phong, ¢4 nhan c¢6 thanh tich xuét séc; khen thudng kip thoi theo cong trang
va thanh tich, tao déng lua phin ddu va sy lan téa trong co quan, don vi va toan
nganh GDPT.

VI Cac hoat dong doan thé

Péy manh cong tc tuyén truyén, gido duc, néng cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vy, ning lyc giang day va céng tac. Van dong CBCC-VC va lao ddng tich
cuc hoc tdp nang cao trinh ddc chuyén mén, nghiép vu. .

Nang cao chit lwong, hiu qua trong té chire, chi dao cac cudc van dong va
phong trao thi dua cta nganh. Tang cudng viéc kiém tra, g1am sat viéc thuc hién
chil trvong, dudng 16i ciia Pang, chinh sich phap ludt nodi quy, quy ché nganh,
Trung tam.

Chim lo doi sbng, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh déng cta CB-
CC-VC.

Phat huy dén chu, thyc hién tt quy ché dan chu tr ong Trung tam. Téng
cuong tinh than doan két ndi bo, phat huy sitc manh ctia tap thé. Clng véi chinh
quyén ning cao chét luong hdi nghi CBCC-VC ciling nhu c4c hoat déng khac.
Tang cuong hoat dong cuia UBKT cong doan va Ban thanh tra nhin dén. Tham

gia tich cyc vao cdc hoat ddng nhan dao, tir thién, dén on dap nghia, guong mau
thuc hién phong trao “Toan din doan két xay dung doi séng vin hoa”.

Tiép tuc xdy dung td chirc cong doan vung manh P6i méi ndi dung va
phu’(mg phép hoat dong céng doan phi hop véi yéu cdu ciia nganh. Van dong
doan vién tich cuc tham gia xdy dyng Dang trong sach, vitng manh.

VIL Cong tic gitp d& x4 Na Tong huyén Tuan Gido



Xay dung chuong trinh, ké hoach, gitip d& xa Na Tong — Huyén Tuan Gido
theo Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngdy 17/11/2021 cia Uy ban Nhan dén tinh
Dién Bién vé viéc Phan céng nhiém vy cho so, ban, nganh, doan thé tinh, cac don vi,
doanh nghiép gitip d& cac xa d3c biét khé khén trén dia ban tinh Dién Bién giai doan
2021-2025.

Van dong can bo, vién chic, hoc vién, cac truong lién két quyén gop ung
hd, gitip d& ba con h ngheo trong x& mua giong cay trong, vat nubi gitp nguol
dan xo6a doi, giam nghéo.

H3 trg va tao kién thuén loi cho ddi ngli can bd xa duge tham gia hoe tap cac
loai hinh’de‘lo tao tai Trung tdm d& néng cao trinh d6 hoc van va chuyén mon, nghiép
vu. Tu van gitip d& x& phat trién kinh té, vin héa xa hoi.

C. CHi TIEU PHAN PAU

L. CHi TIEU CHUNG

1. Thue hién cdc chii chwong, chinh sich, phip lujt cia Dang va Nha
nwéce, quy dinh ciia nganh, co' quan
100% CB-GV-NV tich cuc tham gia hoc tdp, nghién ctru nghiém tac céc
chi thi, nghi quyét cia Dang, chinh sach phdp luét ctia Nha nudc, chap hanh
nghiém chinh ndi quy, quy ché clia trung tdm va cua nganh khong vi pham
céc té nan x4 hoi. C6 dao dire, 16i song lanh manh, quan hé dong chi, dong
nghiép chén thanh
2. Thue hién ngi quy, quy ché chuyén mén, né nép co quan, don vj phong
- 100% CB-GV-NV thuc hién nghiém tic néi quy, quy ché chuyén mén, né
nep co quan theo cac van ban chi dao cia cdc cap vé viéc thuc hién ndi quy, quy
ché chuyén mon va né nép co quan.
3. Thure hién vin héa cong sé
) 100% CB-GV-NV thuc hién nghiém tic Quy ché vin héa cong s& va quy
Ung xir ¢6 van hoa trong méi-trudmg cbng-sd, c6 hanhvi va ng xir chuan dao
dire v6i ddng nghiép cling nhu ¢6 thai do lam vige tich cuyc, trach nhiém trong
cdng viéc.
) 4, Tham gia cac hoat dong phong trao do cac cip, nganh, trung tim
t0 chirc
100% CB,GV,NV tham gia céc hoat dong phong trao do céc cép, nganh,
trung tém to chirc nhw: héi thao truyén thong nganh GD&DT, céc hoat dong nhan
dip cac ngay 1€ 16n trong ndm (27/7; 20/11; 22/12; 8/3,...)
II. CHi TIEU CU THE
1. Cong tac giang day hoc GDTX cip THPT
a) Can bd quan ly, gido vién
.oE 100% can bd quéan ly, gido vién thuc hién nghiém tic cac quy dinh v& né
nép, quy che chuyén mén nhw ra vao 16p ding gio, dua lich béo giang va ké hoach
bai day, ké hoach chti nhiém ky duyét trén ho so dién tix dung thoi gian quy dinh.



- Tham gia cac hoat dong chuyén mén: 100% tham gia céc hoat dong b01
dudng chuyén moén do nganh cum, trung tdm t6 chirc; tich cyc tham gia va to
chizc cac hoat dong ngoai khoéa, du gi¢ hoc hoi dong nghiép véi sb tiét téi
thiéu/nam 13 08 tiét; 100% giao vién soan bai trén mdy vi tinh va sit dung c¢6 hiéu
qua céng nghé thong tin trong day hoc. Tich cuc tim hiéu d6i tuong hoc vién, luu
hoc sinh dé c¢6 phuong phép day hoc phu hop nhim phat trién ning luc, phim
chit cho ngudi hoc

- Cong tac chu nhiém: 100% gido vién tham gia cdng tac chli nhiém thmmg
xuyén quan tdm, bam sat 16p, chi dong tim hiéu hoan canh, tinh cach, tAm ly cua
hoc vién, luu hoc sinh dé cé bién phép glao duc phu hop Phéi hop chit ché véi
gido vién bd mén, phu huynh &€ quan Iy gido duc hoc vién.

- Xép loai hé so chuyén mén; chu nhiém: Phan du 100% giao vién c6 hd so
chuyén mén xép Joai kha - tt. Trong d6: Xép loai t6t: 70%; Xép loai kha: 30%.

- Phén diu 100% gido vién giang day dat tir Khd tr& 1én, trong d6 gidi cp
trung tdm dat trén 80%.

b) Hoc vién

- Duy tri s¥ s6; ty 18 hoc vién di hoc chuyén cn:

+ Duy tri sT s6 hoc vién cac 16p dat ti 16: 88%.

+ Ty 1& hoc vién di hoc chuyén can: 95%.

- Hoc lurc va hanh kiém

+ Hoc luc: 95% hoc vién xép loai hoc luc tir TB tro 1én, trong do ti 1é Kh4 -
Gidi (Kha - THt) dat tir 60% tré 1én. Ti 18 chuyen 16p sau thi lai dat tir 98% trd 1én.

+ Hanh kiém: 95% hoc vién dugc xép loai hanh kiém tir Kha - Tét tré 1én.

- Chét lugng tét nghiép THPT: Béng trung binh nganh va nam trong tbp
dAu ctia khéi GDTX.

2. Cong tac lién két dao tao va bdi duéng ngin han

a) Can bg quan ly, gido vién

- 100% giao vién tham gia cong tdc chli nhiém céc 16p lién két dao tao, bdi
dudng quan tAm, bam sat 16p, nim bit kip thoi tinh hinh, dién bién cua 16p hoc dé
cod nhu'ng didu chinh phi hop, dam bao quyen loi ctia nguoi hoc. Phéi hop chét
ché véi céc truong lién két dé quan 1y hoc vién. Theo déi, don doc hoc vién ndp
hoc phi theo dung thoi gian quy dinh.

- Xep loai hd so chuyén mén: 100% GV tham gia cong tac chu nhiém céc 16p
lién két, bdi dudng c6 ddy du chiing loai hd so theo qui dinh, d4nh gia xép loai tir Kha
trdy 1én.

b) Hoc vién
- Duy tri s§ s6 16p hoc: dat tir 90% tr& 18n
- Ti 1é¢ HV di hoc chuyén can: dat tir 90% tr& 1én

- Chét lugng cubi khéa (cu thé timg loai hinh):
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ot Cac 16p Dai hoc: 98% hoc vién du didu kién tham du t6t nghi&p hodc bdo

vé d6 an cuoi khoa.

+ Cac 16p tiéng Dén toc va bdi dudng ngan han: 100% hoc vién tham gia hoc
duoc cap ching chi, hodc ching nhén, trong d6 80% dugce x&p loai Kha tré 1én.

¢) Tuyén sinh ( cu thé timg loai hinh)

- Tuyén sinh Lién két ddo tao: Tix 200 - 300 HV/ nédm

- Cac 16p bdi dudng ngén han va tiéng dan toc: T 350 - 400 HV/ nim

3. Cong tac quan ly va gidng day tiéng Viét cho LHS Lao

a) Cong tac quan ly, gidng day

- 100% gido vién thyc hién nghiém tGc cic quy dinh vé né nep, quy ché

chuyén mon nhu ra vao 16p ding gid, 1én lich bao giang va xdy dung ké hoach bai
day, ké hoach chu nhiém.

- 100% gido vién tham gia cbng tac chti nhiém thuong xuyén quan tdm,
bam sét 16p, chu dong tim hiéu hoan canh, tinh cach, tAm ly cua luu hoc sinh dé
c6 bién phap gido dyc phu hop. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién ndi quy
trudng, 1op, ndi quy ky tic xa

- Xég loai chuyén mon; Phén déu 100% gido vién c6 hd so chuyén mén xép
loai Tot; Xép loai gio day Gidi.

- 100% LHS dwgc quin ly theo Théng tu 30/2018/TT-BGDDT ngay
24/12/2018 cua B6 GDDT Ban hanh Quy ché quan Iy ngudi nude ngoai hoc tap
tai Viét Nam.

- 100% LHS duoc hoc tip céc ndi quy, quy dinh cta Trung tdm, phap luét
Viét Nam, quy dinh tai noi cu tri.

- 100% LHS duogc khdm sang loc stc khde ban dau.

- 100% LHS duoc chdm soc ste khée, duge phé bién va huéng din céc
bién phap phong chong bénh theo mua.

- 100% LHS dugc huong du, ding cac ché do theo d& 4n: trang cap ban
dAu, dich vu bao hiém, ché d6 an, nghi; tham gia cac hoat dong ngoai khoa, van
nghe thé thao, tham quan céc di tich lich st.....nhan cic ngay 1& 16n cta hai
quéc gia Viét Nam— Lao.

- 100% nguon thue pham phuc vu cho LHS deu duoc kiém tra truée, trong,
sau khi ché bién. 100% nguén thyc phém sau khi ché bién xong dugc luu di 24 gid.

- 100% LHS dugc sinh song, hoc tap trong moi trudong hoc x4 than thién,
sach sé, an toan.

b) Luu hoc sinh

- Duy tri s§ s6; ty 1 luu hoc sinh di hoc chuyén cén:
+ Duy tri sT s6 luu hoc sinh dat ti 18 100%.

+ Ty 1& Iuu hoc sinh tham gia hoc chuyén can: 98,5%
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- Hoc luc, hanh kiém

+ Hoc lue: 50% luu hoc sinh dugce xép loai tir Kha, Gidi tré 18n, khong cé
Iuu hoc sinh xép loai Chua dat.

+ Hanh kiém: 95% LHS Lao xép loai dugc xep loai hanh kiém Tét tr& 1én.

- Kiém tra danh gi4 néng lye tiéng Viét theo khung ning lyc tiéng Viét
danh cho ngudi nuée ngoai tbi thleu qua 2 14n thi 100% luu hoc sinh dat tir bac 3
trér 16n, Trong d6 Lan 1: dat 90%; Lan 2: dat 100%.

4, Cong tac Td chire- Hanh chinh

- Thue hién nghiém tic né nép cong s0, thuc hién gioy glac dam bao theo
dung quy dinh.

- Thuc hién nghiém chinh quy ché chuyen mon theo timg vi tri viéc lam da
dugc phédn cong.

- 100% nhan vién trong phong tham gia céc hoat dong chuyén mén, bdi
dudng * do céc cép, nganh t chirc nhu: bdi dudng nghiép vu cbng tdc vin thu, ké
toan, thii qu¥; tAp hudn cong tic bio vé, phong chong chay nd, an ninh trat tu.

- 100% nhén vién c6 hd so dam béo theo yéu ciu, & rang, khoa hoc (hd so
chuyén mén cta trudng, phoé truéng phong; hd so vin thu luu tri, hd so cong tac
béo v&, ho so ké toan, thu qu¥).

- Thyc hién nghiém tic viéc quan ly, khai théc, st dung co so vat chit dam
bao phuc vu tdt cac hoat dong ciia trung tAm. Chuén bi du céc thiét bi, vin phong
pham phuc vu cdng tac va giang day. Chu dong tu sua, sua chita cac cong trinh,
thiét bi nhé trong céc phong hoc, phong lam viége, phong khach nhu: dién, nudc,
ban ghé nhidm dép g kip thoi cho nhu ciu day hoc va lam viéc

- Thue hién nghiém tlic cdng tac dam bao an ninh trat ty trong Trung tam.
Bao vé an toan co so vat cht, tai san, may moc, thiét bi,...Khoéng dé X4y ra céc
hién twong mét an ninh trét tw, chay nd trong trung tam.

- Thue hién nghiém tic cong tac van thu, luu trit theo ding quy dinh theo
Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngdy 5/3/2020 ctia Chinh pht vé céng tic vin thu.

- Thuc hién nghiém tlic céc quy dinh hien hanh ciia Nha nude vé quan ly tai
chinh dam bao thu diing, thu du, chi tiéu tiét kiém, hiéu qua. Thuc hién tbt Quy
ché chi tiéu ni bd, phong chéng tham nhiing, lang phi. Thyc hién nghiém tic cic
béo céo vé cong tac tai chinh theo yéu ciu ctia cap trén.

D. TO CHU'C THU'C HIEN
Ké hoach, nhiém vu nim hoc 2024-2025 dugc phd bién téi toan thé CB,
GV, NV, HV, cha me hoc vién.

Ban Gidm ddc, cac td chirc doan thé, cac phong ban trién khai, thyc hién ké
hoach, nhiém vuy. Cén ctr Kké hoach, nhiém vu cta Trung tAm dé xay dung ké hoach
hoat dong cu thé, chi tiét cho té chire, don vi minh phu trach.

Bdo cdo két qua thue hién ké& hoach theo timg hoc k¥, nam hoc va dot xuét
theo yéu ciu cta cip trén.
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Trong qua trién khai thuc hién, néu cé nhitng khé khén, vuong méc cac phong,
t4 chirc doan thé bao céo kip thoi v& Ban Giam ddc @8 clng giai quyét.

Trén day 12 K& hoach, nhiém vy nam hoc 2024- 2025 cta Trung tam GDTX tinh
Pién Bién. Cac c4 nhén va cdc phong chuyén mon ¢6 trach thuc hién ké hoach, hoan

thanh cac nhiém vu, céc chi tiéu dé ra./.

Noi nhin .
-BGD; _ 7 /Q: POC

- C4c phong, nhém chuyén mon; ,‘/ p
H/ TRU ‘m

- Cong doan, Poan TN TT,;
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