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TRUNG TAM GDTX TiNH Poc lip - Tw do - Hanh phiic
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché dan chii trong hoat ddng
ciia trung tim GDTX tinh Dién Bién

Céin cir Ludt Thuc hién ddn chil 6 co s6 2022 ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can cik Nghi dinh 56 59/2023/NP-CP ngay 14 thdng 8 ndm 2023 cia Chinh phil
quy dinh chi tiét mdt so diéu ciia Ludt Thue hién ddn chu o co so;

Céin ctt Thong tw s6 1 0/2021/TI-BGDDT ngay 05/4/2021cua B¢ truong Bo Gido
duc va Pdo tao Ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong ciua Trung tdm gido duc thuong
XUuyén,

Céin cik Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09 thdng 01 ném 2015 ciia Chinh phii
vé thuc hién ddn chi trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nude va don vi sy
nghiép cong ldp;

Cdn cik Nghi dinh 56 149/NP-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 ctla Chinh phi Quy
dinh chi tiét khoan 3 Piéu 63 ciia BS ludt Lao djng vé thuc hién QCDC ¢ co so tai noi
lam viéc;

Cdn cir Thong tue 553' 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thdng 5 ndm 2020 cia Bé Gido
duc va Pado tao huéng dan thuc hién dan chit trong hogt dong cua co s¢ gido duc cong
lap;

Céin cit két qud Hpi nghi vién chitc nguoi lao dong Trung tam GDTX tinh nam 2024,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché din chi trong hoat dong ctia
Trung tim GDTX tinh Dién Bién.
~ Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 75/QD-TTGDTX ngay 20/02/2023 ciia Trung tdm GDTX tinh.
‘Pidu 3. Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong Trung tAm GDTX
tinh Pién Bién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: }::;;»(_ SIAM POC
- Nhu Piéu 3 (& t/hién); ;,g@

- Website Trung tadm;

- Luu: VT.







QUY CHE
Thye hién dén chii trong hoat dfng ciia Trung tim GDTX tinh Dién Bién
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 /69 /OP-GDTX
ngaylb /04/2024 cua Trung tam GDTX tinh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh
1. D4n chi trong ndi bd co quan Trung tim GDTX tinh
- Nhiing viéc phai cong khai dé can b, vién chitc, ngudi lao dong biét.

- Nhimmg viéc can b, vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kien, nguoi
dimg dau co quan quyét dinh.

- Nhitng viéc can bd, vién chirc, nguoi lao dong giam sat, kiém tra.

- Trach nhiém cla ngudi dimg dau co quan, don vi va cia cén bg, vién
chirc, nguoi lao dong trong viée thuc hién dan chi trong hoat dong noi bd cua
co quan, don vi.

2. D4n chii trong quan hé va gidi quyét cong viéc véi cong din, co quan,

R ] & r . A
to chire c6 lien quan

- Quan hé gifta ngudi ding diu co quan, don vi v61 co quan cdp trén va

véi co quan cap dudi.

- Trach nhiém ctia ngudi ding dau co quan don vi va cua can bd, vién chic,
nguoi lao ddng trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dén, co quan, tb
chiic ¢6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic thuwe hién

1. Bao dam quyén cta can b, vién chirc, nguoi lao dong duoc biet, tham gia y
kién, quyét dinh va kiém tra, gidm sat viéc thuc hién dan chu & co s6.

2. Quan hé gitta ngudi dimg déu co quan, don vi v6i co quan cap trén va
vOi co quan cap dudi.

3. Trach nhiém cia nguoi dung dAu co 'quan don vi va cla can bg, vién
chuc nguoi lao dong trong quan hé va giai quyet cbng viéc voi cong dan, co quan,
tb chirc ¢6 lién quan.

CHUONG II
DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN, PON VI
Pidu 3. Nhitng ndi dung, hinh thire, thdi diém cong khai
1. Nhitng ngi dung cong khai

Trir cac thong tin thudc bi mat nha nude, bi mit céng tac hodc thong tin
chua dugc cong khai theo quy dinh cia phap luat, Thu truéng co quan, don vi
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phai cdng khai trong ndi bd co quan, don vi cac ndi dung sau day:

1.1. Chu tru.’o‘ng, chinh sach cia Pang va phap ludt ctia Nha nudce lién quan
dén cong viée clia co quan, don vi;

1.2. K& hoach céng tic hang nim, hang quy, hang thang ctia co quan, don vi;

1.3. So liu, bao cao thuyét minh dy toan ngén séch nha nuée da duge cap
c6 thAm quyén quyét dinh va cac ngudn tai chinh khéc; tinh hinh thuc hién du
toan ngan sich va quyét toan ngan sach héng nim ctia co quan, don vi; két qua
thure hién c4c kién nghi ctia Kiém toén nha nude (néu co);

1.4. Tiéu chuén, dinh murc, thi tuc hanh chinh vé tai sin cdng; tinh hinh diu
tir x4y dung, mua sim, giao, thug, st dung, thu hdi, didu chuyén, chuyén dbi cong
nang, ban, thanh ly, ti€u hity va hinh thuc xir ly khac dbi véi tai san cong; tinh hinh
khai thac ngudn lic tai chinh tir tai sn cong duge giao quén 1y, st dung;

1.5. Viéc tiép nhan, dao tao, béi dutng, diéu déng, bd nhiém, bd nhiém lai,
ludn chuyen biét pha1 tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyen d6i vi tri cong
téc; hop dong lam viée, thay ddi chirc danh nghé nghiép, thay d6i vi tri viéc 1am,
chdm dut hop ddng lam viée; di cong tac; gidi quyét ché do, xét nang béc luong,
nang ngach, danh gia, xép 10a1 can bg, vién chirc, ngudi lao dong; khen thudng,
ky luét, thoi viéc, nghi huu dbi véi can b, vién chuc, nguoi lao dong; cac dé 4n,
du 4n, chuong trinh, k& hoach va viéc xay dung cac vin ban quy pham phép luat
cla co quan, don vi;

1.6. K&t luan cua cé‘ip c6 thdm quyén v& vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, ldng
phi trong co quan, don vi; ban k& khai tai san, thu nhp cia ngudi c¢6 nghia vu
phai ké khai theo quy dinh cta phap luét;

1.7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi trong
ndi by co quan, don vi;

1.8. Ndi quy, quy ché, quy dinh cia co quan, don vi; quy tic tmg xir clia
nguoi co chire vy, quyén han trong co quan, don vi;

1.9. Két qua téng hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién cia cén bd vién
chure, ngudi lao dong veé nhing ndi dung can b, vién chirc, nguoi lao dong tham
gia ¥ kién quy dinh tai Piéu 53 cta Luét thuc hién dan chi ¢ co s&';

1.10. Vin ban chi dao, didu hanh clia co quan quan Iy cAp trén lién quan
dén hoat déng ctia co quan, don vi;

! pidu 53. Nhitng ndi dung can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong tham gia ¥ kién trude khi ngudi dimg du co

quan, don vj quyét dinh (11 ngi dung: Gidi phap thuc hién chit truong, duong 16i ciia Pang, chinh sdch, phdp ludt cia Nha
nuece lign quan dén chike ning, nhiém vu cia co quan, don vi; ké hoach céng tde hing nim cia co quan, d’o’n iy 16 chire

phong trao thi dua ciia co quan, don vi; béo cdo so k21, téng két ciia co quan, don vi; cdc bign phdp cdi tién 6 chikc, hoat
déng va le 181 lom vige; phong, chong tham nhiing, tiéu cye; thwe hanh tiét kigm, ching ldng phi, chong quan liéu, phién ha,
sdch nhiéu Nhan din; k hoach tuyén dung, dao tao, boi duo'ng cdn b§, cong chike, vién chirc; bdu iz, bd nhigm can bg, céng
chite, vién chire; thuc hten ché d6, chinh sdch lién quan dén quyen va lgi ich cua cdn b, cdng chike, vién chire, ngudi lao
déng; du thio quy ché thyc hién dan chi cia co quan, dom vi; di thdo quy ché chi tiéu ngi b cia co quan, don vi (néu cd);
cde dy thdo néi quy, quy ché khde cita co quan, don vi; cdc noi dung khdec theo quy dink cta phdp ludt va quy ché thue hzen
dadn chu ciia co quan, don vj).



1.11. Nbi dung khac theo quy dinh ciia phép luat va quy ché thuc hién dan
chii cta co quan, don vi.

(Ngoaz cde néi dung quy dinh, co quan cong khai cdc chinh sdch hé tro
phiic loi cua co quan doi véi cdn bé, vién chic, nguoi lao dong; dwoc ban va
quyét dinh tham gia cdc cdu lac b, 16 chire x8 héi nghé nghiép, t6 chirc xa hji).

2. Cac hinh thire cong khai
2.1. Niém yét thong tin tai Co quan, don vi;

2.2. Théng bao qua hé théng thong tin ndi bd hodc ding tai trén cbng théng
tin dién tir, trang théng tin dién tr cda co quan, don vi.

2.3. Théng bdo tai hoi nghi can b, vién chirc, nguoi lao dong cia co quan,
don vi;

2.4. Thong bio bang vin ban dén toan thé can bd, vién chic, nguoi lao
déng tai co quan, don vi;

2.5. Thong qua ngudi phu trach cdc b phén cia co quan, don vi dé thong

béo dén can b, vién chirc, ngudi lao dong;

:2.6. Théng bao béng vin ban dén t§ chirc dang, Ban Chép hanh Céng doin
co quan, don vi dé thdng bdo dén can b, vién chire, ngudi lao dong tai co quan,
don vi;

2.7. Céc hinh thic khéc theo quy dinh cta phap ludt va quy ché thuc hién
din chi cha co quan, don vi.

3. Trach nhiém thye hién

Thu trirdng co quan, don vi quyét dinh hinh thiic céng khai véi timg ndi -

dung c6ng khai; chiu trach nhiém viéc cong khai céc hoat dong trong ndi bd cua
co quan, don vi. Phong t6 chiic hanh chinh gitp thi truéng co quan, don vi trién
khai, thuc hién viéc céng khai nhiing ndi dung céng khai G\/Iuc 1 Pidu 3) trén
Wedside va tai tru s& cla co quan, don vi va noi lam viée cua cac don vi, by phan
c6 lién quan. Thoi gian: ft nhit 12 20 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét (trix tm’cmg
hop dd théng bdo béng viin ban hodc phdp ludt cé quy dinh khdc).

3.3. Can cur vao ddc didm, tinh chit hoat dong va ndi dung cén cong khai,
co thé quyét dinh thém céc hinh thiic cong khai khéc phi hop véi didu kién thuc
t& clia co quan, don vi, bdo dam &8 can b, vién chiic va nguoi lao déng tiép can
théng tin chinh x4c, day du, kip thoi, thuan loi.

3.4. T chiic cung cAp théng tin theo yéu cAu ctia can b, vién chiic, ngudi lao
dong (déi voi nhiing thong tin trong thoi han céng khai ma chua duoc cong khai,
théng tin dd hét thoi han cong khai hodc thong tin dang duoc cong khai nhung vi Iy
do bét kha khdng ma nguoi yéu cdu khong thé tiép cdn duoc).

3.5. C6 thé x4c dinh thém céc ndi dung théng tin can «cbng khai, ap dung
hinh thitc cong khai d01 véi ting loai ndi dung thong tin nhét dinh va cach thic
thue hién, viée cung cép théng tin (theo yéu cau trong Quy ché thwe hién din
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chu cua co qudn phit hop voi ddc diém thuc 16 ciia co quan, don vi va khéng trdi
voi quy dinh tai Muc nay).
3.6. Truong hcrp phap ludt cé quy dinh khac v& hinh thirc, cach thic thuc
hién cong khai déi vé6i ndi dung théng tin cu thé thi 4 ap dung theo quy dinh dé.

) Diéu 4. No¢i dung, hinh thite cdn bg, vién chirc, nguwdi lao dong ban va
quyéet dinh

1. NGi dung:

1.1. Bau, cho théi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi.

1.2. Viéc thu, chi, quan ly, sir dung cac khoan déng goép cia can bd, vién
chirc, nguoi lao ddng tai co quan, don vi ngoai cac khodn di duge phap luat quy
dinh. ‘

1.3. N6i dung nghi quyét hoi nghi cén bd, vién chire, ngudi lao dong.

1.4. Céc cong viée tur quan khac trong ndi bd co quan, don vi khong trai
vo1 quy dinh cta phap luét, phu hop véi dao dic x& hoi.

2. Hinh thire:

C#n cir dic diém, tinh cht hoat dong va ndi dung tham gia y kién, céc co
quan, don vi ap dung mot trong cac hinh thirc tham gia y kién sau day:

2.1. Thong qua hdi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao ddng cia co quan,
don vi hodc khi c6 it nhat mgt phan ba tong s0 cén b, vién chirc, nguoi lao dong
cta co quan, don vi cung d€ nghi.

Hbi nghi hop 18 khi c6 it nhit hai phan ba tong so cdan bj, vién chirc,
ngwoi lao dpng cia co quan, don vi hodc it nhit a hai phan ba tong sé dai
biéu duge triéu tap co mat Nghi quyét, quyét dinh cia hoi nghl dugc thdng qua
khi ¢6 trén 50% tdng sé ngudi duw hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai
véi quy dinh cda phap luét, phi hop véi dao dte xa hoi.

2.2. Phat phieu hoi y kién truc tlep, giri du thao vin ban dé can b, vién
chirc, ngudi lao déng tham gia v kién.

(Khi khong thé 16 chitc hji nghi vi I do bdt khad khdng hodic héi nghi dd
dwge triéu tdp dén lan thit hai nhung vdn khong cd dii s6 nguoi tham dy: do thi
truong co quan/don vi thong nhat voi Ban Chap hanh Céng doan quyét dinh).

2.3. Ngoai ra can bd vién chirc dugc dp dung cc hinh thitc tham gia y kién
nhu: Nén ting mang xa hoi (Zalo, facebook. App do co quan thiét ldp, quan Iy,
st dung).

Piéu 5. T6 chirc hi nghi can bd, vién chire, ngwdi lao dong

1. Hdi nghi do ngudi dimg diu co quan, don vi quyet dinh sau khi 14y y
kién ctia Céng doan co quan, don vi.

- T4 chire dinh ky mdi nim mot l%n sau khi két thiic ném cong tac (khong
cham hon 03 thdng cua ndm céng tdc tiép theo).
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- Hoi nghi duge t6 chirc bat thudng (khz ¢6 it nhdt mot phan ba tong s6 cdn
bo, cong chike, vién chite, nguoi lao déng cua co quan, don vi cung dé nghi).

2. Thanh phédn: T6 chirc hoi nghi toan thé.
3. N6i dung ciia hgi nghj

3.1. Kiém diém viéc thuc hién duong 161, chu trurong cia Pang, chinh sach,
phép luét clia Nha nudce cb lién quan dén chire néng, nhiém vy clia co quan, don vi;

3.2. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi can bd, vién chirc, ngudi
lao dong trudc d6 va nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan, don vi;

3.3. Danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cia ngudi dimg dau co
quan, don vi trong viéc thuc hién k& hoach cong tac hing nim;

3.4. Téng két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhét noi
dung thi dua ndm tiép theo; thong nhat nfi dung giao udc thi dua;

3.5. Théo luén va quyét dinh c4c ndi dung quy dinh tai mue 1, Diéu 5.

3.6. Thuc hién cdc ndi dung vé cdng khai thong tin; léy y kién cia cén b,

vién chue, ngudi lao dong vé nhitng néi dung quy dinh tai Diéu 53 clia Luét thue .

hién quy ché dan chi & co so%;
3.7. Thuc hién cac céng viéc khac theo quyét dinh ctia hoi nghi.
4. Trinh tw to6 chirc h§i nghi

4.1. Nguoi dimng dAu co quan, don vi trinh bay bao c4o vé céc ndi dung quy
dinh tai diém 3.1, 3.2, 3.3, muc 3 va diém 4.3, muc 4 Diéu nay.

4.2. Pai dién Céng doan co quan, don vi bao cdo v& céc n6i dung quy dinh
tai diém b khoén 3 Diéu nay; két qua giam sat, ho trg can bg, cdng chire, vién
chirc, ngudi lao ddng thuc hién dan chi & co quan, don vi.

4.3. Can bo, cdng chirc, vién chire, nguoi-lao ddng tham du hoi nghi thao
ludn, tham gia y kién, dé xuit, kién nghi (néu cd).

4.4. Nguot du’ng dau co quan, don vi, Chu tich Cong doan co quan, don vi
t1ep thu, giai dp thic méc, kién nghi cla can bd, vién chirc, nguoi lao dong dbi
v0i cac ndi dung thude thim quyen ban céc bién phép cai tién diéu kién lam viéc,
néng cao doi song ctia can b9, vién chirc, ngudi lao dong trong co quan, don vi,
céc bién phép thyuc hién ké hoach cong tc nim tiép theo cta co quan, don vi.

2 Pitu 53, Nhitng ndi dung cén bg, céng chire, vién chirc, ngudi lao déng tham gia y kién trwée khi ngudi dimg
dAu co quan, don vi quyét dinh (11 ngi dung: Gigi phap thyee hign chi fruong, duding 161 ctia Pdng, chinh sdch, phdp lugt
cua Nha nwée lién quan dén chirc ndng, nhiém vu ciia co' quan, don iy k& hoach edng tic hang ndm cita co quan, dcm viz 16
chire phong trao thi dua cia co quan, don vj; bdo cdo so két, tong két ciia co quan, don vi; cde bign phdp cdi tién té chire,
hoat dong va 18 16 Iam viée; phong, ching tham nhiing, tiéu cye; thue hanh tiét kigm, chéng lang phi, chong quan heu,
phzen ha, sdch nhiéu Nhén dan; ké hoach tuyen dung, dao tao, béi dudng cdn bo cong chire, vién chikc; bau ctr, bé nhigm
cdn bg, edng chike, vién chitc; thyc hign ché d5, chinh sdch lién quan dén quyén va loi ich cua cdn b6, cdng chire, vién chire,
nguoi lao djng; di thdo quy ché thye hign ddn chil cila co quan, don vi; di thdo quy ché chi tiéu ndi b ciia co quan, don v
(néu cé); cde du thio néi quy, quy ché khdc ciia co quan, don vi; cde néi dung khdc theo quy dinh ciia phdp ludt va quy ché
thue hién dén chit cia co quan, don vj).
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4.5. Pai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao céo hpat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dén trong ndm va chuong trinh cong tac nadm tiép theo.

4.6. Hoi nghi quyét dinh céc ndi dung quy dinh Muc 1, Diéu 5.

4.7. Té chirc khen thudng c4 nhan, tap thé cta co quan, don vi c6 thanh
tich trong cong tac; phat dong phong trao thi dua.

4.8. Ky két giao uéc thi dua gitta ngudi ding diu co quan, don vi véi td
chic cong doan.

4.9. Thong qua nghi quyét héi nghi.

Picu 6. Trach nhiém trong viée t6 chic dé can b, vién chire, ngudi lao
dong ban, quyét dinh va thuc hi€n quyet dinh ciia tip thé can bd, vién chire,
nguoi lao dong

1. Ngudi dung dau co quan, don vi phéi hop cung Ban Chép hanh Coéng
doan co quan, don vi thong nhét chi truong, x4y dung ké hoach t6 chirc hoi nghi
hoic t6 chirc giri phiéu 14y ¥ kién cén bo, vién chire, ngudi lao dong ban, quyét
dinh céc ndi dung theo quy dinh.

2. Ngudi dimg dau co quan, don vi phéi hop cing Ban Chép hanh Céng
doan co quan, don vi phé bién, huéng dan, don déc viée thuc hién nghi quyét cia
hoi nghi cén b, vién chirc, ngudi lao dong, quy ché thuc hién dan cha ctia co
quan, don vi va cdc ndi dung khac da dugc can b, vién chirc, nguoi lao dong
théng nhét, quyét dinh; cir ddu m01 dé phéi hop, theo d&i, d& xuét xtr Iy kip thoi
nhitng phét sinh trong qua trinh t6 chitrc thue hién.

3. Pinh ky 06 thang mét 14n, ngudi dimg dAu co quan, don vi phéi hop véi
Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi t6 chitc kiém tra, danh gia két qua
thuc hién nghi quyet héi nghj c4n b, vién chire, ngudi lao dong; thong bao két
qué kiém tra, dénh gia dén toan thé can bd, cong chuc vién chic, nguoi lao dong
trong co quan, don vi. -

4. Dang vién, cén bg, vién chire, ngudi lao dong trong co quan, don vi co6
trdch nhiém tich cuc, guong miu tham gia ban va quyét dinh cdc ndi dung quy
dinh va nghiém tiic thuc hién cac quyet dinh d3 dugc tép thé théng nhit; truong
hop nhan thdy quyét dinh cta tap thé can bd, vién chirc, ngudi lao ddng khéng
bao dam trinh tu, th tuc hodc ¢6 ndi dung tréi voi quy dinh cua phap ludt, trai
dao dirc x4 hoi thi cd quyen kién nghi, phan anh dén Ban Chép hanh Céng doan
cap trén, lanh dao cap trén truc tiép ciia co quan, don vi hodc co quan khic c6
thdm quyén.

Piéu 7. Can bd, vién chire, ngwdi lao dfng tham gia v kién truée khi
ngwdi dirng dau co quan, don vi quyet dinh

1. Noi dung (v6i 11 ndi dung)

1.1. Gii phép thuc hién chi truong, dudng 161 cia Pang, chinh sach, phép
ludt cta Nha nudce li€n quan dén chite ning, nhiém vu cia co quan, don vi;

1.2. Ké hoach cdng tac hang ndm ctia co quan, don vi;



1.3. T8 chic phong trdo thi dua cla co quan, don vi;
1.4. Béo cdo so két, tong két ctia co quan, don vi;

1.5. Céc bién phap cii tién t6 chire, hoat dong va J& 181 1am viéc; phong,
chong tham nhfing, tiéu cyc; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu,
phién ha, séch nhiéu Nhén dén;

1. 6. K& hoach tuyén dung, d#o tao, bdi dudng cén bo, vién chirc; bau ctr, bd
nhiém cédn bd, cong chirc, vién chirc.

1.7. Thuc hién ché d3, chinh sich lién quan dén quyén va loi ich clia can bo,
vién chirc, nguoi lao dong.

1.8. Du thao quy ché thyc hién dan chd ciia co quan, don vi;

1.9. Du thao quy ché chi tiéu ndi bd cta co quan, don vi (néu co);-

1.10. Cac du thao ndi quy, quy ché khéc ctia co quan, don vi;

1.11. Céc ndi dung khéc theo quy dinh ctia phap ludt va quy ché thuc hién
dén ch cla co quan, don vi.

2. Hinh thires-Cin o dic diém, tinh chit hoat déng va néi dung tham gia
y kién ctia cén bd, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong de to chirc mdt so hinh
thirc sau day:

2.1. Tham gia ¥ kién tryc tiép véi ngudi dimg dau co quan, don vi hodc
thong qua nguoi phu trach cac bg phan clia co quan, don vi;

2.2. Théng qua hdi nghi cén bo, vién chiic, nguoi lao dong va cdc cudc
hop, hoi nghi khac clia co quan, don vi;

2.3. Thé hiény kién qua phiéu l4y ¥ kién truc tiép hodc du thao vén ban do

cAp c6 thim quyén gurl

2.4. Tham gia y kién qua hom thur gop y, dudng day néng, hé thong théng tin.

ndi bd hodc cdng théng tin dién tir, trang thong tin dién t& clia co quan, don vi;
2.5. Thong qua Cong doan va cac t6 chirc doan thé khéc tai co quan, don vi;

2.6. Céc hinh thtrc khc khéng trai v6i quy dinh cta phéap luét va duoc quy
dinh trong quy ché thyc hién dén chi ctia co quan, don vi.

3. Trach nhiém thuce hién

3.1. Nguoi dimg dau co quan, don vi: C6 ké hoach tb chtrc 14y ¥ kién can
b9, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong v& céc ndi dung quy dinh: Xac dinh r3
nfi dung 14y y kién, hinh thirc 14y ¥ kién, cach thic, thoi han trién khai va trach
nhiém t5 chitc thyc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, tdéng hop ¥
kién, thong tin phan héi ctia cén b, vién chirc, ngudi lao dong, nghién ctru, tlep
thu, giai trinh y kién tham gja va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai trinh, tiép
thu dén cn bd, vién chirc, ngudi lao ddng.

3.2. Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi: Phéi hop v6i nguol dimg
dAu co quan, don vi trong viéc thyuc hién ké hoach tb chire 1dy v kién; gidm sét viéc
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lap va th chirc thye hlen ké hoach t& chitic lay v kién, qué trinh 13y ¥ kién, két qua
gidi trinh, tiép thu va t6 chic thuc hién cic ndi dung cén bg, vién chire, nguoi lao
dong da tham gia y kién; tham gia y kién truéc khi ngudi dimg dau co quan, don vi
quyét dinh ban hanh quy ché thuc hién dan chu ciia co quan, don vi.

3.3. Dang vién, can bg, vién chirc, nguoi lao dong: Co trach nhiém tich
cuc, guong mau dong gop, tham gia y kién lam co s¢ cho cap c6 thim quyen
quyet dinh; theo di, ddnh gid, gidm sat viéc téng hop, giai trinh, tiép thu y kién
d6i véi cac noi dung da dugc dua ra lay ¥ kién cén bg, vién chire, ngudi lao dong
va qué trinh t6 chirc thuc hién quyét dinh.

Piéu 8. Can bd, vién chitc, ngudi lao dong kiém tra, gidm sat
1. N¢i dung

1.1.Kiém tra viéc thue hién cdc ndi dung ma tép thé can bd, vién chic, ngudi
lao dong da ban va quyét dinh.

1.2. Giam sat viéc t§ chic thuc hién dan chi & co s& va viéc thuc hién
chinh séch, phép ludt clia ngudi ding d4u, ban lanh dao, nguoi co thim quyén
clia co quan, don vi, hanh vi hanh chinh ciia ngudi thyce thi cdng vy, nhiém vu tai
co quan, don vi.

2. Hinh thire

2.1. Thuc hién viéc kiém tra, gidm sat thong qua: Hoat dong hoc tép, cong
tac, sinh hoat & co quan, don vi;

2.2. Quan sat, tim hiéu, giao tiep véi nguoi cé chic vu, quyén han, can bd,
vién chirc, nguoi lao dong khac trong co quan, don vi;

2.3. Tiép cén céc thong tin dugc cong khai; cac thong tin, bdo cdo clia co
quan, don vi hodc ngudi dugce giao quan ly, thuc hién cdc ndi dung can bgvién
chirc, ngudi lac dong d& ban va quyét dinh; tham du héi nghi cén bd, vién chuc ..,
ngudi lao ddng.

2.4. Thyc hién viéc kiém tra, gidm sét thong qua hoat dong ctia Ban Thanh
tra nhan dén & co quan, don vi.

3. Xik Iy két qua

3.1. Théng qua viéc kiém tra, giam sat truc tlep, can bg, vién chire, nguoi
lao dong tham gia nhan xét, gép y kién v& phdm chét chinh tri, dao dic, niang luc,
trinh d6 chuyén mén, nghlep vu, két qua thire hién nhiém vu ciia nguoi dimg dau,
ban lanh dao, ngudi quan 1y, phu trach truc t1ep, nhiing ngudi ¢6 tham quyén khéc
tai co quan, don vi; tich cuc tham gia y kién g6p phén xy dung néi bd co quan,
don vi trong sach, vitng manh.

3.2. Khi phat hién hanh vi, ndi dung c6 ddu hiéu vi pham, can bd, vién

_chire, nguoi lao ddng cé quyen kh1eu nai, t céo theo quy dinh ctia phap luét hodc
kién ngh1 phan anh dén nguoi ding dau co quan, don vi, dén td chirc Cong doan
hodc céc to chiic doan thé khac ma minh (4 thanh vién duoc thanh l4p va hoat
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dong & co quan, don vi hodc phan anh, d& nghi Ban Thanh tra nhin dan xem xét,
thuc hién kiém tra, gidm sat theo chiic ning, nhiém vu.

3.3. Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi thay mét can bg, vién chire,
ngudi lao dong thuc hién kiém tra, gidm sit theo quy dinh.

4. Trach nhiém thwe hién
4.1. Ngudi ding diu co quan, don vi c6 trach nhiém

(1) Phéi hop cung Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi xdy dung va
ban hanh quy ché thuc hién dan chii cla co quan, don vi, quy dinh cu thé ndi dung,
cach thire thuc hién din chll & co quan, don vi minh lam co sé dé cén by, vién
chirc, ngudi lao dong kiém tra, gidm sét viéc thuc hién. Thudng xuyén phdi hop
cong doan theo doi, glam sat vi€c thuc hién quy ché dan chi1 & co s¢ tai don vi dé
kip thoi cd y kién v6i chinh quyén, chuyén moén ddng cip trong viéc dén dbe,
huéng din céc phong chuyén man, nghiép vu trién khai thuc hién theo quy dinh,
bao dam quyén va loi ich cho ngudi lao dong.

(2) Tao lap co ché tiép nhén gbp y, kién nghi, phan anh cua can b, vién
chitc, ngudi lao ddng tai co quan, don vi; thuc hién viée d61i thoai, giai trinh véi
can bd, vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh ciia phép luét; sir dung ndi dung
nhén xét, gép y ciia cén bd, vién chic, ngudi lao dong trong qué trinh thuc hién
dénh gid, xép loai chat lugng cén bo, vién chire, ngudi lao ddng tai co quan, don
Vi.

(3) Xem xét, gla1 quyet giai trinh va tra 1oi kip thoi khidu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh cua cdn bd, vién chiic, ngudi lao dong, kién nghi cta Cong doan
va céc to chirc doan thé khéc tai co quan, don vi; kip thoi bao céo, chuyen théng
tin dén ¢’ quan ¢6 thdm quyén d6i v6i nhitng van dé khong thude tham quyén
giai quyét ctia don vi.

(4) Tao diéu kién va bao ddm dé Ban Thanh tra nhan dén & co quan, don

vi thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sét theo quy dinh ctia phép lut.

(5) Xt ly nguoi co hanh vi can tré can bd, vién chire, nguoi lao dong thuc
hién quyén kiém tra, gidm sat ho#ic ngudi c6 hanh vi tra th, trdl ddp nguoi khiéu
nai, to céo, kién nghi, phan 4nh theo quy dinh ctia phép luft.

(6) Thuc hi¢n cdc bién phap phong ngira, ngén chin hanh vi tham nhiing,
tidu cuc; xr Iy va tao didu kién dé co' quan, tb chiic ¢6 thdm quyen xu ly nguoi
¢6 hanh vi tham nhiing, ti€u cuc; néu thiéu trach nhiém & xay ra tham nhiing,
tiéu cuc trong co quan, don vi thi bi xt Iy theo quy dinh ctia phép luét.

4.2. Co quan, don vi, t& chitrc, ¢4 nhan (ngudi ditng ddu, t6 chikc Céng doan
hodic cdc to chikc doan thé khdc trong co quan, don vi) c6 trach nhiém tlep nhén,
xir 1y, giai quyét khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh cla cén bo, vién chirc,
nguoi lao dong theo thim quyén hodc thuc hién viéc thanh tra, kiém tra, gidm sét
theo quy dinh ctia phép luét.

4.3. C4n bd, vién chitc, ngudi lao déng chiu trach nlnem v& n6i dung khiéu
nai, td cdo, kién nghi, phan 4nh ctia minh; chu dong, tich cuc phéi hop vé6i Ban
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Thanh tra nhan dan va cac co quan, t6 chirc, c4 nhan ¢6 trach nhiém trong viéc
xé4c minh, kiém tra, gidm st dbi véi cic ndi dung ma minh da kién nghi, dé nghi.

Piéu 9. Ban Thanh tra nhin din & co quan, don vi
1. Nguyén tic tb chirc va hoat ddng

1.1. Tuén thi theo quy dinh ctia phép luét; thuc hién dung nhiém vu, quyén
han dugc giao; bdo ddm khach quan, céng khai, minh bach; moi y kién, phan anh
ctia can b, vién chiic, nguoi lao dong dugc phén 4nh trung thyc dén nguoi cb
thiAm quyén giai quyét theo quy dinh cta phap luat.

12, Khong dugc loi dung nhiém vy, quyén han dé kich déng, du d8, 16 keo
vién chiic, ngudi lao dong dé thuc hién cac hanh vi trai phép luat.

1.3. Lam viéc theo ché do tap thé va quyet dinh theo da sb.
2. T6 chitc ciia Ban Thanh tra nhan din
2.1. S6 luong, tiéu chuén

- Do héi nghi can b, vién chiic, ngudi lao dong biu gbm 03 thanh vién theo
d& nghi ctia Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi;

- Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc hoi nghi can bg, vién
chite, ngudi lao déng bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, Ban Chép hanh Céng
doan co quan, don vi cong nhan két qua biu thanh vién Ban Thanh tra nhan dén.

- Thanh vién 12 ngudi dang cong tac trong co quan, don vi, cd pham chat
dao dic tt, c6 uy tin, cé di sitc khée dé hoan thanh nhiém vu; c6 hidu biét vé
chinh sach, phap ludt va tu nguyén tham gia ﬂchong dong thoi 1a nguoi dimg ddu,
cdp phé cia nguoi dimg dau, ké todn trudng cia co quan, don vi).

- Ban Thanh tra nhin dan gdém: Truéng ban, Phé Trudng ban va Uy vién.
Trudng ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong cta Ban Thanh tra nhéan dan;
Phé Truéng ban cé trach nhi€ém gitip Trudng ban thuc hién nhiém vu; uy vién
khéc thire hién nhiém vu theo su phan-cong clia Trudng ban.

2.2. Nhiém ky: 02 ndm, trong nhiém ky, néu khuyét thanh vién hodc thanh
vién khéng hoan thanh nhiém vy, khéng con duoc tin nhiém ho#c xin théi lam
nhiém vu thi Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi dé nghi héi nghi can b,
cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong quyét dinh cho théi lam nhiém vu va bau
ngudi khac thay thé.

3. Nhiém vu, quyén han

3.1. Kiém tra viéc t6 chitc thuc hién cac quyét dinh cta tap thé cén bo, vién
chirc, nguoi lao dong; gidam sat viéc thyc hién chi truong, dudng 16i cia Pang,
chinh sach, phéap luit ciia Nha nude, viée thuc hién phdp luat vé thuc hién dan
chi & co sd tai co quan, don vi.

3.2. Kién nghi co quan, don vi, ngum c6 thdm quyén xir Iy theo quy dinh

ctia phap luét khi phét hién cé dAu hiéu vi pham phap ludt va gidm sét viée thuc
hién kién nghi do.
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3.3. Yéu cau ngudi dimg diu co quan, don vi cung cap thong tin, tai liéu
c6 lién quan dé phuc vu viéc xac minh, kiém tra, gidm sat.

3.4, Xem xét, xdc minh vu viéc cu thé theo d€ nghi clia cén bg, vién chire,
nguoi lao ddng & co quan, don vi.

3.5. Kién nghi ngum dimg dAu co quan, don vi khéc phuc han ché, thiéu
sét duge phat hién qua viée kiém tra, gidm sit; bio dim quyén va loi ich hop
phap, chinh déng ctia can bg, vién chirc, nguoi lao dong, biéu duong nhitng don
vi, cd nhén c6 thanh tich. Truong hop phat hién nguoi co hanh vi vi pham phép
luét thi kién nghi co quan, to chirc cé thaAm quyén xem xét, xir Iy.

3.6. Tham du céc cude hop cua co quan, don vi ¢6 ndi dung lién quan dén
viéc thuc hién nhiém vu ki€m tra, gidm sat ctia Ban Thanh tra nhén dén.

3.7. Tiép nhén kién nghi, phan anh ciia can bg, vién chirc, ngudi lao dong co
lién quan dén pham vi kiém tra, gidm sat ciia Ban Thanh tra nhén déan.

4. Hoat dong

4.1. Ban Thanh tra nhén dén ¢ co quan, don vi do Ban Chép hanh Cong
* doan co quan, don vi truc tiép chi dao, hudéng din hoat dong.

4.2, Can ctt vao nghi quyét hdi nghi cén bd, vién chirc, ngudi lao déng clia co
quan, don vi va sy chi dao, huéng dan ciia Ban Chép hanh Céng doan co quan, don
vi, Ban Thanh tra nhén dén x8y dung chwong trinh cong tac theo timg quy, 06 thang
va héng nam (chuong trinh cong tdc gom.: Muc dich, yéu cau, néi dung, thoi gian,
kinh phi, t6 chitc thuc hién va cdc diéu kién bdo dam khdc; ¢o the dwoc diéu chinh,
bo sung phit hop voi yéu cdu, tinh hinh thuc té hodic khi c6 van dé phadt sinh dot
xuaf).

4.3. Xay dlmg ké hoach kiém tra, glam sat bao cao Ban Chap hanh Cong
doén co quan, don vi va thong bao dén d01 tuong kiém tra, giam sat khac (néu c6)
chim nhét 05 ngay 1am viée truée khi tién hanh hoat dong kiém tra, gidm sét.

4.4, Phuong thire hoat dong:

- Tiép nhén théng tin do cén bo, vién chitc, ngudi lao dong phan anh tryce
t1ep, qua hom thu gép ¥; qua nghién citu van ban tai liéu lién quan dén noi dung
kiém tra, gidm sat do 1&nh dao co quan, don vi cung cap. Lam viée véi don vi, ca
nhén lién quan dén klen nghi, phan 4nh dé danh gia tinh xdc thue ctia ndi dung
phan &nh, kién nghi. Tébng hop, phén tich, dbi chiéu véi cac quy dinh phap ludt,
quy dinh, quy ché 1am viéc clia co quan, don vi dé danh gia, 8 xuét, kién nghi
v6i ngudi ding déu co quan, don vi xem x¢t giai quyét theo quy dinh ctia phép
luat hoic théng qua Ban Chip hanh Céng doan co quan, don vi.

- Két quéa kiém tra, gidm sét, x4c minh dugc 14p thanh vin ban va gfIi dén
co quan, t6 chirc, c4 nhan cé phan anh, kién nghi (trudng hop phat hién nguoi c6
hanh vi vi pham phép luét thi kién nghi co quan, t6 chirc c6 tham quyén xem xét,
. xtt Iy theo quy dinh).
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_ 4.5.Ché d6 bao céo: Dinh ky (qu, 06 thng, niim, nhiém k) hoic khi ¢é yéu
ciu vdi Ban Chap hanh Cong doan két qua thuc hién nhiém vu; bdo cdo hang ndm
tai hoi nghi can bg, vién chirc nguoi lao dong clia co quan, don vi.

4.6. Phéi hop thuc hién nhiém vu

Giir méi lién hé va phdi hop chit ché véi ngudi du’ng dAu va cén bd, vién
chire, ngudi lao dfng & co quan, don vi dé klp thoi t1ep nhéan y klen phan anh;
tdng hop, déi chiéu, x4c minh va kién nghi giai quyét theo thAm quyén hodic bao
cdo dén co quan c6 thdm quyén giai quyét theo quy dinh ciia phép luét.

5. Trach nhiém bdo dam hoat dong
5.1. Ngudi dténg diu co quan, don vi

(1) Théng bao cho Ban Thanh tra nhin dén vé nhing chu truong, duong
16i ctia Pang, chinh sach, phép luét ctia Nha nuéc chit yéu lién quan dén té chirc,
hoat ddng ciia co quan, don vi; bdo cdo két qua cdng tic hing nim va muc tiéu,
phuong hudng cong tac nim tiép theo ciia co quan, don vi.

(2) Truc tiép déi thoal, , cung cap théng tin hoiic yéu ciu co quan, td chirc,
ca nhén ¢ lién quan cung cAp diy du, kip thoi théng tin, tai liéu cln thiét theo
yéu ciu ciia Ban Thanh tra nhan dén.

(3) Xem xét, gidi quyét kip thoi cac kién nghi cua Ban Thanh tra nhén dén,
théng bdo két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc kién nghi.

(4) Thong béo cho Ban Thanh tra nhin dan két qua giai quyét khiéu nai,
céo, viéc thuc hién phap luat v€ thuc hién dan chi & co quan, don vi.

(5) Xt ly nguoi 6 hanh vi cén trd hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dén,
nguol c6 hanh vi tra thu, tru ddp thanh vién Ban Thanh tra nhén dén theo quy
dinh cua phap luat. :

5.2. Ban Chap hanh Céng doan

(1) Gi6i thiéu nhan su dé hoi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong bau
lam thanh vién Ban Thanh tra nhén dan; céng nhéin két qua bau thanh vién Ban
Thanh tra nhin dan; @& nghi cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhén dén; t§
chitc cude hop ciia Ban Thanh tra nhin dan dé bau Truong ban, Phé Trudng ban
va phéan cong nhiém vu cho ting thanh vién.

(2) Huéng din Ban Thanh tra nhan dén xdy dung chuong trinh, k& hoach,
ndi dung cong tac; xem xét bdo cdo hoat dong cia Ban Thanh tra nhin dan va
huéng dan, chi dao hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén; tham gia hoat dong
ctia Ban Thanh tra nhan dén khi xét thiy cén thiét.

(3) Xem xét, giai quyet kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan; theo déi,

d6n dbc viée giai quyét kién 1 nghi cia Ban Thanh tra nhén dén g dén ngudi dimg
dAu co quan, don vi hodc cp c6 thAm quyeén.

(4) Vén déng can bg, vién chirc, ngudi lao dong & co quan, don vi phéi hop
va tich cuc ho trg hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhin dan. '
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(5) Hd trg kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhén dén.
(6) Thyc hién cac nhiém vu ctia Ban Thanh tra nhin dén & co quan, don vi
khéng t6 chirc Ban Thanh tra nhan dén theo quy dinh ctia phép luét.
Chuong 11T
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Phéi hop thue hién (d& nghi cic doan thé)
1. Phéi hop tuyén truyén, vin dong can bo, vién chire, nguoi lao déng hiéu

va thuc hién céc quy dinh cta phép ludt vé thuc hién quy ché dan chii & co s& va
Quy ché nay.

2.Tép hop nhu‘ng ykién, kién nghi chinh déng ctia cdn bd, vién churc, nguoi
lao dong vé xdy dung va thue hién quy ché din chil & co s, kip thoi giri co quan
c6 thAm quyén gidi quyét.

3. Tham gia gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh

1. C4n bd, vién chirc, nguoi-lao ddng cé-trach nhiém thuc hign Quy ché
nay.

2. Ban Chap hanh Cong doan co quan Xy dung va trién khai ké hoach

cong khai Quy ché nay bing céc hinh thitc niém yét tai tru sé co quan, don vi va
quén triét tai cic hoi nghi clia co quan, don vi.

3. Giao Phong Té chic - Hanh chinh, cé nhiém vy tham muu cho Gidm
d6c Trung tAm GDTX tinh huéng dan, kiém tra viéc trién khai thyc hién Quy ché
dam bao thiét thuc, hidu qua. Dinh ky hing nam tham muu bdo cao Chi Uy va
don vi cAp trén./.







