SO GD&PT DIEN BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX TiNH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 424 /QD-TTGDTX Dién Bién, ngay <. thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy che quan ly, st dung So theo ddi va d4anh gia dién ti,
Hb so sb sach dién tir trén hé théng quan 1y gido duc
Trung tim GDTX tinh tir nim hoc 2024-2025

GIAM POC TRUNG TAM GDTX TIiNH PIEN BIEN

Cén cik Théng tw s6 1 0/2021/TT-BGDDT ngay 05/4/2021 ciua Bé Gido
duc va Dao tao ban himh Quy ché té chitc hoat dong cia Trung tdm gido duc
thuong xuyén;

Can cir Thong tw Sd 43/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cia B¢ truong
Bé GDDT Quy dinh vé ddnh gza hoc vién theo hoc Chuwong trinh gido duc
thuong xuyén cdp trung hoc co 56 va cdp trung hoc pho thong;

Cén cit Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDPT ngay 20/12/2016 cia Bj Gido
duc va Pao tao vé Quy dinh thoi han bdo quadn tai liéu chuyén mén nghiép vu
cua nganh Gido duc;

Cdn cv Ke hoach s6 1012/KH-SGDDT ngay 29/4/2022 cuia S¢ Gido duc

va Pdo tao vé ting cuong ting dung CNTT ddp ving yéu cdu chuyén doi 56
nganh Gido duc, giai dogn 2022- 2025;

Theo dé nghi ciia Trudng phong phong Day Van hod va Day nghé,
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyet dinh nay la “Quy ché quan ly, sir
dung S6 theo ddi va danh gia dién-tb, Hb so sb sach dién tir trén hé thdng
quan 1y gido duc Trung tAm GDTX tinh ti ndm hoc 2024-2025”.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ndm hoc 2024-2025.

Piéu 3: Ban gidm .ddc; Trudng cac phong: Day Van hod va Day nghé,
Quén ly Dao tao- Bbi dudng, T chiic - Hanh chinh; Gido vién gidng day chuong
trinh GDTX cdp THPT va cdc ¢4 nhan ¢ lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Didu 3;

-GV day CTGDTX cép THPT (Zalo):
- Website trung tam:

- Lua VT.

Pham Van Cwong



SO GD&DT DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDTX TINH Péc lap - T do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, sir dung S6 theo déi va danh gia dién ti,
Hb so sb sach dién tir trén hé thong quan ly gido duc
Trung tim GDTX tinh tir ndm hoc 2024-2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 4246 /OD-TTGDTX, ngay 24.thdng 9 ndm
2024 cua Trung tém GDTX tinh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i tu’o’ng ap dung

1. Vién ban nay quy dinh Ve viéc quan 1y, sir dung S6 theo d&i va danh hoc
vién (theo 16p hoc) va hd so sb sch dién tir (sau day goi tat 13 HSDT) trén hé
théng quan li gido duc SMAS va hd théng quan 1y hd so s6 sach eDoc cia Trung
tim GDTX tinh tlr ndm hoc 2024-2025.

2. Bbi tuong 4p dung bao gdm céc can bd quan ly, gido vién, nhan vién
Trung tdm GDTX tinh, phong Day vén héa va day nghé, t6, nhom chuyén mén,
b6 phén c6 lién quan dugc phan quyén sir dung.

Piéu 2. (Giai thich tir nglt HSDT, bao gdbm: S6 theo dbi va danh gid hoc
vién, hd so sb sach cla gido vién. Hé théng HSPT 1a 1 ing dung truc tuyén trong
quan ly, dugc xay dung dua trén cac quy dinh, quy ché ctia Bb Gido duc va Pao
tao (GDDT) gilp cho cong tic quan ly, theo d&i moi thong tin can thiét v& qué
trinh hoc tap, nhén xét, danh gla xép loai, hoc vién; ddng thoi phuc vu cho cong
* tdc quan Iy chuyén mén va céac cong tic khac thuge Iinh vuc gido duc.

Pidu 3. Nguyén téc quan 1y
1. HSDT duogc su dung théng nhét, thuc hién phan cip quan Iy cho can bd,
gido vién.
2. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cAm moi hanh vi gian l4n
trong quan ly va st dung HSDT. |
' Chu’u’ng II
TRACH NHIEM QUANLY VA SU DUNG HO SO PIEN TU

Pidu 2. Trach nhiém chung clia cac thanh vién tham gia sit dung ho so
dién ti -

T4t ca c4c thanh vién tham gia sit dung HSDT cin cht ¥ bao mat tai khoan
st dung, khong nhd ngudi khic 1am thay céng viéc cia minh. Ngoai ra, tiry theo
vai tro va trach nhiém dugc phén cong phai thue hién céc nhiém vu khéc theo
yéu cau cta Gidm do«, Trung tam.



Piéu 3. Trach nhiém clia Gidm déc, Phé Giam d6c phu trach (goi tit 1a
BGD)

1. Ban hanh quyét dinh thanh 1p Ban quén trj phin mém HSPT cta don vi,
phén céng nhiém vy cho cac thanh vién.

2. Quan ly tht ca céc tai khoan sir dyng phan mém HSDT tai don vi, kiém
tra viée thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3 Quyét dinh ’Ehéri diém khéa, md HSDT va quy dinh céc thi tuc cdp nhét
diém sau khi khoa so.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé clp nhét diém so, dua lich bao
gidng, ké hoach bai day va c4c thdng tin khac ctia gido vién, hoc vién vao co s¢
dit liéu cia Trung tam.

5. Xét duyét hoc vién dugc 18n 16p, khong duge 1én 16p, danh higu thi dua,
danh sach hoc vién phéi kiém tra lai cac mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky
ngh1 hé. Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc vién trong HSDT sau khi tét ca
gido vién bd.mén va gido viénchtinhiém 16p da nhép day diindi dung.

6. Phé duyét lich bao g1ang, ké hoach bai day, ké hoach chi nhiém trong
HSDT sau khi tit ca gido vién bd mén va gido. vién chu nhlem lorp, phong
chuyén moén di dua va ky xac nhéan trén HSPT.

7 Quyet dinh xu ly theo thAm quyén, d& nghj cac clp c6 thdm quyén quyet
dinh xir Iy dbi VoL t6 chirc, c4 nhan vi pham; quyét dinh khen thuong theo thdm
quyén, dé& nghi cap ¢6 thAm quyén khen thudng d6i voi th chire, c4 nhan cb
thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Dilu 4. Quan tri phin mém Hb so dién tir ciia don vj
1. Phan quyén cho céc c4 nhén, phong, nhém, bd phén sir dung HSDT.

Tham muu cho Gidm d6c dé dam bao cac didu kién vat chét, trang thiét bi phuc
vu cho hoat dong cta phén mém HSPT.

2. Quan ly-va bdo mat dir heu thuc hién khéa/ mé sb theo yéu cu clia Ban
Gidm dbc Trung tam.

3. P& nghi bén ldp trinh cép nhét kip thoi quy ché dénh gia, xép loai két
qué hoc tap cua hoc, vién khi c6 quyet dinh thay dbi, diéu chinh tir cac cép quan
ly cAp trén.

4. Cép nhat dit liéu ban dau vao déu mdi nim hoc hogic ¢6 thay ddi theo su
phan cong cta Gidm dbe.

5. Huéng dan gido vién trong viéc stt dung phdn mém HSDT.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhi¢m

1. Cap nhét danh sach va so yéu 1y lich hoc vién d4u ndm hoc va ngay khi
¢6 su thay doi thong tin ctia hoe vién.

B1em danh hoc vién dinh ki hang tudn, hang thang. Bmh ky tr ngay 01
dén ngay 05 hang thang, GVCN xac nhén viéc nghi c6 phep hay khong phép cua
hoc vién & thang tru:oc trén hé thong Sau ngady ndy, cac truong hop khong bd




sung dugc coi nhu 1a nghi khéng phép, viéc diéu chinh ngay nghi phai thuc hién
ding quy trinh. C6 x4c nhén cla quan tri vién (QTV) sau khi cé y kién dong y
cua BGD.

3. Cédp nhat xép loai hanh kiém hoc vién cta 16p vao cudi méi hoc ky, ca nam.

4. Thuc hién chuc ning kiém tra di€ém trung binh cdc mon, xép loai hoc
luc, danh hiéu cu6i moi hoc ky va ca nam.

5. Kiém tra HSDT ctia 16p; gitip Linh dao don vi theo ddi viée kiém tra cho
diém theo quy dinh.

6. Thuc hién chtc ning: kiém tra lai cdc két qua danh gia, xep loai hanh
kiém va hoc luc timg hoc ky, cd ndm hoc cua hoc vién trén pham mém. Lap
danh sach hoc vién dé nghi cho lén 16p, khong dugc 1én 1op; hoc vién dugc cong
nhén 13 hoc vién gidi, hoc vién tién tién; hoc vién phai kiém tra lai cdc mén hoc,
hoc vién phdi rén luyén v& hanh kiém trong hs,...

7. Theo ddi, kiém tra va xdc nhén trong SO theo d6i va danh gid hoc vién
cac n6i dung sau déy:

- K&t qua s6 ngay nghi hoc cia hoc vién trong ndm hoc;

- Két qua danh gia, xep loai hanh kiém va hoc lyc cta hoc vién;

- Két qua dugc 1én 16p hodc khong duge én 16p, cong nhén hoc vién gioi
(t6t), hoc k¥, ca nam hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén lai
trong ky nghi he. Xét ¢ xuét cac hinh thirc khen thudng ctia hoc vién.

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén timg mat va toan dién ciia hoc vién.
Cubi hoc ky va cudi nim hoc, GVCN kiém tra d6i chiéu két qua ca nam va ky
x4c nhan doi véi 16p minh chu nhiém.

8. Bdo céo véi Ban quan tri phan mém vé céc van de su ¢b ¢ lién quan
dén hé théng phin mém hogc céc van d& khé khin khi tién hanh cép nhat théng
tin, diém, nhén xét, danh gia. -

9. Ky sb xdc nhén két qua danh gia, Xép loai hoc vién chi nhiém trén hé
théng HSPT vao cudi nam hoc.

10. Chju trach nhiém truéc Gidm déc trung tAm vé viéc bao mit théng tin
tai khoan cia minh trong qué trinh st dung.

Diéu 6. Trach nhiém ciia Giso vién bd mén

1 Thue hién diy du s6 lan kiém tra, dénh gia thuong xuyen dinh ky theo
quy dinh ctia B6 Gido duc va Dao tao. Tryc tiép nhép diém kiém tra, danh gia
hoc vién ctia cac 1ép minh phu trach giang day vao S theo d&i va danh gia, ddm

béo chinh xéc, cong khai, kip thoi, d@é xuét didu chinh cdc sai s6t trong qua trinh
nhap két qua vao hé thono

i Thuc hién chtc nang kiém tra diém trung binh mé6n hoc theo hoc ky, ca
ndm cua hoc vién do iép minh phu trach trén phan mem quan 1y diém. Cubi hoc
ky va cudi nim hoc, GVBM dbi chiéu didm s6 va ky sb xéc nhan vao 6 trong S6
diém dién tir 16p minh day. Riéng Hoat dong trai nghiém, hudng nghiép giao



vién duoc giao nhiém vu thyuc hién d4anh gi4 cudi ky c6 trach nhiém ph01 hop voi
céc gido vién day Hoat dong trai nghiém, hudng nghiép trong hoc ky dé dé danh
gid nhan xét ky hoc, ca nam.

3. Thuc hién nhin xét hoc vién vé né nép hoc tip bd mon do minh tryc tiép
giang day. '

4. Béo cdo dot xuht véi quén tri phan mém v& vin d& sy cb 151 cép nhat hé
théng hodc cac vén dé khé khin khéc lién quan dén cong viéc nhép diém.

5. Ky sb xé4c nhan két qua kiém tra, danh gi4 mén hoc trong HSDT.

6. Chiu trach nhiém trude Gidm ddc trung tdm vé viée bao mat thong tin tai
khoan ctia minh trong qud trinh sir dung.

Chwong I1I
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG SO PANH GIA PIEN TU

Piéu 7. Quy dinh vé viée cap nhat Kkét qua danh gia, xép loai trong S theo

ddi va.danh gia (TDDGDT) hoc vién
1. Gido vién b6 mon, giao vién chii nhiém tryc tiép nhap két qua danh gia,

xép loai vao hé thong quén ly S6 TDDGDT theo quy dinh.

2. Két qua dénh gié dugce cdp nhat vao hé théng quéan 1y S6 TDDGDT phai
thdng nhét véi két qua trong s6 theo d&i va danh gia hoc vién cla gido vién.

3. Lanh dao phong Day VH&DN dinh ky lqem tra tién do cép nhat két qua
danh gia, ti 1€ dénh gia theo quy dinh vao cudi mdi thang, mbi hoc ky clia nam
hoc. Két qué kiém tra dimg lam cén ctt xép loai viée thuc hién tién d6 kiém tra,
danh gid hoc vién mdi thang, mdi hoc kY.

4. Vige didu chinh c4c sai sét trong qua trinh nhép thong tin, két qua danh
gid, xép loai trén hé théng quéan 1y S6 TDDGPT theo & nghi cua giao vién phal
duoc su cho phép cia BGD va dugc gh1 nhan day du cac diéu chinh trong hd so
lwu trit; khi chinh sta dii liéu phai c6 su ddng y ctia BGD, sy ching kién cia
Ban quan tri va gido vién chi nhiém cta 16p do.

Piéu 8. Quy dinh vé dwa hd so clia gido vién Ién hé thong quén ly hd so
50 sach eDoc

1. Gido vién chu nhiém: Pua K& hoach chi nhiém cia 16p dugce phéan cong
vao du thang (trude ngay mung 02 hang théng ). K& hoach chii nhiém phai chén
di 02 chit ky gom: chit ky cla gido vién chu nhiém, chit ky cia Pho Truong
phong Day Vién hoa va Day nghé (d/c Tran Thi Xuyén)

2. Pua lich béo giang, K& hoach bai day (gido an) hang tuan 1én HSPT, han
gtri trude 22h00° ngdy Chii nhit trude tudn hoc tiép theo.

Piéu 9: Quy dinh vé in 4n va luu triv

Sau khi két thtic hoc ky va ndm hoc, xét dé nghi ¢ta ban qUan tri, BGD
quyét dinh viéc khoa S6 TDBGPDT trén hé thong quan ly. Ban quén’ tri So
TDDGDT phéi ho"p cung b6 phén vén thu cua Trung tAm c6 trach nhiém in An



S6 TDDGDT tir phdn mém, ban in va thiét bi luu dit liéu phai dam bao chét
lugng luu trir vinh vien. .

Piéu 10. Quy dinh phin cdng trach nhiém quan Iy HSPT

1. Quan ly HSPT: Ban Gidm dbc (P/c Pham Vin Cudng, Pham Thi
Duyén)

2. Quan tri HSDT

- Giao vién Tin hoc (B/c Nguyen Quang th) Hudng din ciac GVCN,
GVBM nhép céc thong tin, diém sb, dénh gi4, nhan xét, xép loai hoc vién trén
phin mén quan Iy HSPT. HJ trg c4c thanh vién trong ban quén tri vé k¥ thuat,
cach thire sir dung HSDT.

- Lanh dao phong Day van héa va day nghé (P/c Luu Van Son, Tran Thi
Xuyen) Klem tra tién d6 cap nhét céc thong tin, diém sb, danh gia, nhan xét,
x€p loai, tién do dua lich béo giang, ké hoach bai day, ké hoach chii nhiém ctia
GVCN, GVBM trén HSPT.

3. In 4n, déng dau, luu trit, sb diém: Van thuy (B/c Hoang Thi Ngoc)

Chwong IV
KHEN THUONG, KY LUAT

q Diéu‘ 11. Khen thuéng: Thu truong cac don vi quyét dinh khen thuéng theo
tham quyén do6i véi t6 chie va ca nhdn c6 thanh tich trong viéc thuc hién quy
dinh.

_Piéu 12. Ky lugt: Thi truéng cde don vi quyét dinh ky luat theo ding tham
quyén d6i véi to chirc va ca nhan vi pham.
Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Piéu khon thi hanh
1. Quy ché nay ap dung cho viéc sir dung HSDT, quy dinh st dung va khai
thac hé thong phén mém quén 1y thong tin gido dyc tai Trung tdm GDTX tinh

Pién Bién, ké tir nim hoc 2024-2025; thay thé Quy ché theo Quyét dinh sb
512/Qb-TTGDTX ngay 20/ 10/2023 cia Trung tdm GDTX tinh.

2. Quy ché nay s& dugc didu chinh, bd sung trong qué trinh trién khai thuc
hién néu nay sinh van dé mdi hoéc khéng con phu hop.



