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KE HOACH

Kiém tra néi b trung tim GDTX tinh nim hoc 2024- 2025

Cin cir Cong vin sb 2349/SGDPT-TTr ngdy 29/8/2024 ciia S¢ Gido dyc va
Pao tao Dién Bién Huéng din Thanh tra, kiém tra ndm hoc 2024-2025 d6i véi Gido
duc Mam non, Gido duc phd théng va Gido duc thudng xuyén;

Cin ct vin ban sb 346/KHNV-TTGDTX ngay 05/9/2024 cia Trung tdm
GDTX tinh K& hoach, nhiém vu nim hoc 2024- 2025, Trung tdm x8y dung ké
hoach kiém tra ndi bo nhu sau:

I. MUC BICH, YEU CAU
1. Muc dich

Kiém tra ndi bo 14 hoat dong xem xét va dénh gia cdc hoat déng gido duc,
didu kién day hoc, gido duc trong pham vi néi bd Trung tAm nham muc dich phét
trién gido duc néi chung, phét trién Trung tAm, phét trién d6i ngfi vién chirc va
hoc vién ndi riéng.

Théng qua viée kiém tra, Trung tAm danh gi4d ding thuc trang cla Trung
tAm, phong chuyén mén, ning luc c& nhén trong thyc hién nhiém vu dugce giao.
T d6 danh gia tién d6 thuc hién ké hoach, nhiém vu, tim ra nhing giéi phép,
bién phép dé don dbe, gitp d& va didu chinh hoat dong cla cn b, gido vién,
nhan vién (CBGVNYV), gbp phan phat trién Trung tam.

Két ‘qua kidm tra cling 13 co s& d& gitp Gidm déc_danh_gid, xép loai
CBGVNV, xép loai thi dua, 14 cin ctt dé sap xép, bb tri doi ngfi hop Iy nhim phat
huy ti da ning luc clia timg c4n bd, gido vién, nhan vién.

2. Yéu cau

Noi dung kiém tra pha1 phu hop voi nhiém vu da dugc phan cong cho tap
th&, c4 nhén gin v6i yéu cAu danh gi4 can bo, gido vién theo Chun nghé nghiép
va cac van ban quy phap phap ludt khac c6 lién quan.

Cong téc kiém tra phai dLroc thyc hién thudng xuyén, kip thoi, chinh xdc,
khéch quan, phan énh ding thuc trang vé dbi tuong kiém tra. Sau kiém tra cin
phén tich cac vu diém, nhuoc diém, dong thoi d& xuét cac bién phép phét huy uu
diém, khic phuc nhiing han ché, thiéu sét; tir do d1eu chinh ké hoach céng tic
gop thuc déy su phét trién cta Trung tam.

T4t ca céc ndi dung kiém tra ndi bo déu duge Jap bién ban co chit ky cua
ngudi kidm tra va dbi tuong dugc kiém tra. H) so sb sach vé cong téc kiém tra



duoc bao quén, luu giit can than theo quy dinh tai Thong tur 27/2016/TT-BDGDT
ngay 30/12/2016 cia B Gido duc va Pao tao Quy dinh vé thoi han bdo quan tai
liéu chuyén mén nghiép vu cua nganh Gido dyc.

III. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwge giao ciia 1anh dao Trung tam

Viéc xdy dung, trién khai thuc hién ke hoach ném hoc; Cong tdc an toan
trudng hoc; quan ly nhan sy, thuc hién ché d6, chinh sach dbi véi vién chue,
ngudi lao déng, nguoi hoc trong don vi.

2. Kiém tra hoat dong ciia phong, nhém chuyén mon.

- Kiém tra cong tac xay dung, thuc hién ké hoach ctia phong, nhém chuyén
mon theo nam hoc, ky hoc, thang hoc.

- Kiém tra hd so, nén nép sinh hoat chuyén mén, chti nhiém.

- Kiém tra cong tic quan 1y phong, nhém chuyén mon .

- Kiém tra céc ké’hoach nang cao chét luong day —hoc, hoat d6ng ngoai
khoa giao duc k¥ ndng song.

- Kiém tra ho so tuyén sinh, quan ly céc 16p.

3. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién.

- Dy gi¢ dénh gia hiéu qué hoat ddng hoc ctia hoc vién, viée td chirc, kiém
tra, dinh huéng hoat ddng hoc cho hoc vién cua gido vién vé thire hién chudn kién

thire, ky ning, céc ning luc, phdm chét cAn phat trién theo dic thu tiét hoc, mén
hoc.

- Kiém tra hd so chuyén mén: Viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, ndi
dung ké hoach gido duc; viéc doi méi phuong phap day hoc; kiém tra, danh gi
hoc vién; viéc s dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc; tng dung cdng
nghé thong tin trong day hoc

- Kiém tra viéc thuc hién néi quy, nén nép chuyén mén

- Chét luong gido duc ctia hoc vién so v6i chét lugng chung cta toan Trung
tdm, ctia nganh trong ndm hoc

- Kiém tra cong tic chil nhiém, céng tac kiém nhiém khac

4. Kiém tra cong tic mua sam, sir dung, bdo quan thiét bi day hoc,
thw vién

- 86 luong thiét bi, sach gido khoa duge mua méi trong ndm hoc.

- Kiém tra ké hoach st dung thiét bi, thi nghiém; cong tac bao quan, theo
dai viée str dung thiét bi, thi nghiém.

- Kiém tra sb sach theo d&i muon, tra tai liéu, sach gido khoa.

5. Kiém tra cong tac tai chinh, t3i sdn va cdc khodn thu ngoai ngin
sach

Kiém tra viée chap hanh che do, chmh sach quan ly tai chinh, ké toan; viée
quan ly, st dung va thanh, quyét todn cac ngudn kinh phi ¢6 tai don vi: Ngudn



kinh phi NSNN cap (Kmh phi thudng xuyén - tu chu kinh ph1 khong thuong
xuyén - khong tw chit); nguon thu phi, 1€ phi; cac ngudn khéc (neu co).

Kiém tra viéc m& sd sach ké toan, lap béo céo tai chinh, bdo céo Quyét
todn nim 2024 theo quy dinh tai Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 ctia Bd Tai chinh Huéng dan ché do ké toan hanh chinh, su nghiép.

- Kiém tra viée thi hanh, 4p dung cdc quy dinh cta phap luat vé quan ly, sit
dung tai san cong tai don vi;

- Kiém tra hd so quan ly tai san, cong cy, dung cu tai noi st dung.

- Kiém tra viéc ding nhép thong tin vé ti sin cong vao Phén mém Quan
1y, str dung tai san cong.

- Kidm tra trinh ty, thi tuc vé thu hdi, didu chuyén, thanh 1y, ban tai san cdng.

6. Kiém tra hd so bép dn luu hoc sinh Lao.

- Kiém tra viéc x4y dung Ke hoach vé sinh ATTP, Quyet dinh thanh lap
Bép &n tap thé; Ban quén trj doi sdng; K& hoach tap huin kién thirc ATTP; Gidy
x4c nhan kién thirc ATTP.

- Kiém tra viéc cong khai thuc don &n hang ngay

- 88 kidm tra truée khi ché bién thirc 4n, s kiém tra khi ché bién thirc an,
s0 kiém tra tru‘orc khi #n, s6 luu va huy mau thic dn, gidy chimg nhén an toan
thuc pham, g1ay kham stic khoe cia can b, nhén vién phuc vu nha bép, hop dong

an toan thuc phdm ctia cic nha cung cap, cap nhat kién thirc an toan thyc phém,
ban cam két ¢dm bao an toan thuc phim, chimg tir nha bép ciia LHS Lao

7. Kiém tra hoat ddng clia by phidn vin thw, hanh chinh, y té hoc
dwong. | '

- Kiém tra viéc x4y dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
so, sb sach lién quan; Viée thyc hién cic quy dinh v& cong tac vin thu, hanh
chinh: quanly vén ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; quan
Iycap phét vin bang, chimg chi.

- Kiém tra Ké hoach cong tac Y té truong hoc; Quyét dinh thanh Iap Ban
cham soc¢ stc khoe hoc sinh; S6 theo ddi kham strc khée luu hoc sinh; Sb theo
déi kham chira bénh cho lLru hoc sinh; Sb theo d01 kham chita benh cho LHS
chuyén tuyén; S6 theo d&i xuét, nhap thubc;

8. Kiém tra thwc hién quy ché dan chii, thue hién cic > quy dinh vé
phong chdng tham nhiing

Kiém tra viéc thuzc hién quy ché dan chi co sO; xay dung ke hoach thuc
hién Luét phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét klem chéng lang phi ,viéc xay
dung céc quy dinh; vy ché clia don vi theo yéu cau cla cong tac phong chéng
tham nhiing. :




9. Kiém tra thue hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, tb cdo, xir Iy
don kién nghi, phan dnh va phong chong tham nhiing theo quy dinh.

II1. QUY TRINH, HO SO KIEM TRA
1. Quy trinh kiém tra

Quy trinh kiém tra va c4c biéu mau, bién ban kiém tra thyc hién theo quy
dinh vé cong tac kiém tra ctia don vi, gom céc budc co ban sau:

- Ban hanh Quyét dinh thanh 14p ban kiém tra (MAu s6 01).
- Xay dyng K& hoach tién hanh kiém tra (M&u s6 02).
- Lap Bién ban kiém tra; bién ban ghi nhé (néu c6) (Mau s6 03).
- Xay dung Béo cdo két qua kiém tra (Mau 56 04).
- X4y dung thong béo két quéa kiém tra (néu ¢6) (Mau s6 05)
2. Hb so ciia ban kiém tra
Hb so kiém tra thuc hién theo theo quy dinh kiém tra, bao gom:
- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra.
- Ké hoach tién hanh kiém tra. |
- B4o cdo cia dbi tugng kiém tra, bdo céo giai trinh (néu cb).
- Bién béan kiém tra; bién ban ghi nhé (néu co)
- T4i liéu minh ching thu nhan cta ddi tuong kiém tra, dbi tuong c6 lién quan.
- Béo cdo két qua kiém tra.
- Thong béo két qua kiém tra (néu co)
IV. TO CHUC THUC HIEN
a) Pbi véi Trudng, Phé ban Kiém tra
- Xay dung ké hoach va t8 chuic cac hoat déng kiém tra nim hoc 2024-2025.
- Thyc hién tiép cong dan, giai ‘q,uyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo, xir Iy don
kién nghi, don phéan anh va phong, chong tham nhiing theo quy dinh
- Giam sat viéc thue hién nhiém vu cla cac thanh vién ban kiém tra.
"~ Béo c4o vé Thanh tra S& GD&PT Dién Bién:
+ X4y dung hoach kiém tra ndi bo Trung tAm trude 30/9/2024.
+ Béo cdo so két cong tic kiém tra hoc ki I trude ngay 20/01/2025.
+ Béo céo tong két cong tac kiém tra ndi bd trude ngay 26/5/2025.
b) P6i véi thw ky
Téng hop két qua kiém tra: Bo céo, théng bo két qua kiém tra
. ¢) béi voi cac thanh vién duge cir lam nhiém vu kiém tra theo quyét
dinh cia Giam doc

- Thuc hién céng tac kiém tra theo K& hoach
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- Hoan thién bao cdo kiém tra ding thdi gian quy dinh.
Trén day 1a K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025 cta Trung tam

Glao duc thudng xuyén tinh. Trong qua trinh trién khai, thyc hién, néu c6 vuéng
méc, cac phong trao dbi véi 1anh dao Trung tAm d8 théng nhét giai quyét./

Noi nhgn: | GIAM POC
- Thanh tra S&; ' ' :

- Lanh dao TT;
- Céc phong TT;
-Luu VT, H6 so KTNB.

‘hvgm'— an Cuodng




—
.

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ THEO TUNG THANG
H(em theo Ke h!oach $6.33¥ngay A2/9/2024 cia Trung tam GDTX tinh)
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N 1

Thang | Noi dung cdng viéc dhire higs
- Xﬁy dung ké hoach kiém tra n6i bo.

9/2024 - Ra Quyét dinh thanh 14p Ban kiem tra néi bd cla BGD

Trung tdm.
- Phan c6ng nhiém vu cho céc thanh vién.

Tu kidm tra cong téc quéan Iy cta Gidm ddc, Phé GP
+ XAy dyng va t& chitc thuc hién ké hoach nhiém vu
nam hoc theo timg linh vyc duge phén cong phu
trach.

+ Cong tac quan ly, bé trf st dung, bdi dudng, danh
gia, xép loai...CBGVNV..

+ Cong tac quan ly va thyc hién ché d6 chinh sach
d6i véi vién chite va nguoi lao dong, nguoi hoc.

+ Céng tac quan ly co s& vat chét, trang thiét bi day
hoctai cac co sd gido duc.

+ Céng téc trién khai, thuc hién chuong trinh GDPT
2018.

10/2024 |+ Thyc hién Théng tw s& 09/2024/TT-BGDPT ngay | theo QP
03/6/2024 cia B6 GDDT ban hanh Quy dinh vé cong

khai trong hoat ddng cuia cac co so gido duc thugc hé
théng gido duc quoc dén.

- Kiém tra hd so quan ly cia Truorng cac phong:
Kiém- tra viéc xdy dung va thuc hién k& hoach ciia
phong, ndi dung k& hoach theo chiic néng, nhiém vu
cua phong da duge phé duyét.

- Kiém tra hd so tuyen sinh cta hé GDTX cap THPT

- Kiém tra hé so m1en giam, cip b hoc phi dbi véi
hoc vién GDTX cip THPT.

- Kiém tra hd so quan ly cac 16p tiéng dén toc.
- Tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo (néu co).

- Kiém tra hd so chuyén mén cia gido vién day
GDTX cap THPT.

- Kiém trady glo gido vién day GDTX cip THPT.

11/2024 theo QD
- Hb so sinh hoat cuia phong, nhém chuyen mon, ho Q

so chu nh1em

- Kiém tra viéc mua sim, sir dung, bio quan thict bi
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m tra cOng tac tai chinh va cac khoan thu ngoai
sach

: i8m tra co s& vat chét, thiét bi day hoc ctia Trung
tam.

- Kiém tra hd so céc 16p lién két dao tao.

- Kiém tra hd so sinh hoat chuyén mén ctia cdc nhém
chuyén mon.

- Kiém tra cong tac tb chie kiém tra dinh ky (cubi ky
I) d6i vé6i cac lép hoc chuo*ng trinh GDTX cap
THPT.

- Kiém tra hd so chuyén mén clia gido vién day
GDTX cap THPT.

_ Kidm tra viéc thuc hanh tiét kiém, chéng tham
nhiing, 1&ng phi trong céc hoat dong tai Trung tam

- Tiép cong dan, giai quyét khidu nai, t6 cdo (nbu co).

theo QD

01+ 2/2025

-Kiém tra viée d4nh gid, xép loai HV theo Théng tu
Thong tu s6 43/2021/TT-BGDDT .

- Kiém tra viéc thuc hién céc ché d6 chinh sach d6i
vai CBQL, GV, NV va HV

- Tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, té cdo (nbu co).
- Kiém tra du gid gido vién day TV LIS Lao.

- Kiém tra hd so chuyén mén cta gido vién day tiéng
Viét

- Tiép ¢ong dan, giai quyét khiéu nai, t& céo (néu co).

theo QP

3/2025

- Kiém tra cong tdc ctia nhan vién Vén thu, thu vién,
thiét bi, y te

- Tlep cong dan, giai quyét khiéu nai, t& céo (néu co).
- Kiém tra du gior gido vién day GDTX cAp THPT,

- Kiém tra hd so chuyén mén cua gido vién day
GDTX cap THPT.

- Kiém‘ tra hd so sinh hoat cia phong, nhém chuyén
mon, hd so chl nhiém.

theo QD

4/2025

- Kiém tra céng- tdc 6n thi TNTHPT, hd so thi
TNTHPT.
- Tlep cong dan, giai quyét khiéu nai, t& cdo (néu cd).

theo QD

5/2025

_Kiém tra cdng tac td chire kiém tra dinh k¥ (cudi ky
II) dbi véi cac 10p hoc chuong trinh GDTX cap
THPT, viéc danh gia, xép loai HV theo Thong tu so
43/2021/TT-BGDDT .

Theo QP




_ Kidm tra Hb so du thi TNTHPT, kiém tra nhap dit
lidu thi TNTHPT.

_ Kidm tra cong tac dénh gia, xép loai CB,GV,NV
cong tac thi dua- khen thudng. '

- Tiép. cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu cd).

6/2025

. Kiém tra cong tdc tuyén sinh cdc 16p LKDT,
BDNH.

~ Kidm tra co s& vét cht, thiét bi day hoc.

- Kidm tra hd so céc 16p BD tiéng dan tdc, Lién ket
dao tao.

Theo QP




