SO GD&PT PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sb: 550 /QP-TTGDTX Pién Bién, ngay 07 thdng 11 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy va si dung Hoc ba sb
Trung tim GDTX tinh tir ndm hoc 2024-2025

GIAM POC TRUNG TAM GDTX TiNH PIEN BIEN

Cén cit Théng tw s6 10/2021/TT-BGDDT ngay 05/4/2021 cua B¢ Gido
duc va Pao tgo ban hanh Quy ché to chucc hoat dong cua Trung tdm gido duc
thuong xuyén;

* Can cit Thong tw 56 43/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 ciia BS trucng

BS GDDT Quy-dinh vé danh gza hoc vién theo-hoc Chuong trinh gido duc
thuong xuyén cdp trung hoc co s6 va cdp trung hoc phé théng;

‘Ke hoach 56 21 80/KH-SGDDT ngay 13/8/2024 cua S¢ Gido duc va Dao
tao vé Trién khai Hoc ba sé Nganh Gido duc,

Ké hoach s6 329/KH-TTGDTX ngay 26/8/2024 ciia Trung tdm GDTX
tinh vé Trién khai Hoc ba so tai Trung tam GDTX tinh

Theo dé nghi ciia Truéng phong phong Day Vén hod va Day nghé,
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché quan Iy va st
dung Hoc ba s6 Trung tdm GDTX tinh tir ndm hoc 2024-2025”.

Picu 2: Quyét dinh nay c6 hidu lwc ké tir ndm hoc 2024-2025.

Pidu 3: Ban gidm dbc; Trudng cac phong: Day Vin hod va Day nghé,
Quan 1y Pao tao-Bdi dudng, T chirc - Hanh chinh; Gido vién giang day chwong
trinh GDTX cdp THPT va cac c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- GV day CTGDTX cép THPT (Zalo):
- Website trung tAm:

- Luu VT.

am Vin Cuong



SC GD&DT PIENBIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUY CHE ,
Quan ly va sit dung Hoc ba so

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: 550 /QP-TTGDTX, ngay 07thdng 11 ndm
2024 ciia Trung tdm GDIX tinh)

Pidu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung
1. Vin ban nay quy dinh viéc quén ly va st dung Hoc ba s6 cta Trung tdm
GDTX tinh tir ndm hoc 2024-2025.

2. Déi twong 4p dung bao gdm céc can bd quan ly, gido vién, nhan vién
Trung tdm GDTX tinh, phong Day vén hoa va day nghé, t6, nhom chuyén mén,
b6 phén co6 lién quan duge phan quyén sir dung.

Piéu 2. Gidi thich tir ngir

Hoc ba sb 1a hoc ba dugc s6 hoa, luu trit trén moi trlr(mg s, ¢ ky xac thuc
dién tir cua ca nhén va can bo quan Iy c6 thdm quyén; c6 gia tri phap ly dé sir
dung trén mdi trudng sb.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy Hoc ba so

1. St dung Hoc ba sé nhdm nang cao hiéu qua trong cong tic quan ly cta
trung tdm; tao thuén lgi cho cdn bd quan ly gido duc, gido vién trong viéc st
dung va theo déi qua trinh hoc tép cia hoc vién; bado mat va luu trit an toan dit
liéu; thay thé hoc ba giay.

2. Hoc ba sO pha1 dam bao yéu cu an toan, chinh xac, toan ven, c6 thé xac
thue, truy vét trén méi truong dién tir va in dudi dang hd so glay theo dung quy
dinh, dap tng cac yéu cau vé phuc vy cong téc kiém tra, danh gia.

Piéu 4. Noi dung, yéu clu ve Hoc ba s6; tao lap, quin Iy, si dung va
chinh sira Hoc ba sb

1. Yéu cdu vé Hoc ba s
- Pam bao luu trir dﬁy da, chinh xac théng tin vé hoc vién va két qué hoc
tdp, rén luyén cia hoc vién trong qua trinh hoc tp tai trung tam.

- Dam bao nhat quan, toan ven thong tin khi hoc ba di dugc phat hanh
(khéng thé thay dbi théng tin).

- Cé gia tri phéap ly k,hl str dung hoc ba va khi thyc hién cac thd tuc hanh
chinh lién quan, str dung dén hoc ba.

- T4 chitc, c4 nhén dugc clp quyén c6 thé truy cép de xem, doc va si dung
thong tin ctia hoc ba trén cong tra ctru Hoc ba sb truc tuyén.

- Bao dam an toan thong tin ¢4 nhén theo quy dinh ctia phép luét.

- Pugc luu trit an toan theo quy dinh.



- Bam bao thuén tién cho viéc st dung, quan ly, tra cru, xac thuc hoc ba
truc tuyen.

- Cho phép xuét ra ban mém ctia Hoc ba s, ¢6 thé in dugc trén gidy theo
mau hoc ba quy dinh ctia B GDPT, dé st dung trong mét sb trudmg hop cu thé
(néu can).

2. Cdu tric, ndi dung cua Hoc ba 56

- N6i dung trén hoc ba sb gdm céc théng tin ca nhén cua hoc vién va két
qua hoc tép rén luyén theo quy dinh tai: Thong tu so 43/2021/TT-BGDDT ngay
30/12/2021 cua B9 truéng B GDDT Quy dinh vé dénh gid hoc vién theo hoc
Chucmg trinh gido duc thudong xuyén cap trung hoc co s¢ va cép trung hoc phd
thong va céc van ban c6 lién quan.

- CAu triic ctia Hoc ba sb ding dé trao dbi théng tin (giao dich dién tir) do
B GDDT quy dirth dam béo dap tmg chuan dir liéu ciia Bo GDDT dé ban hanh,
bao mét, an toan théng tin va dap Gng cac yéu cAu co ban vé& Hoc ba s6 nhu néu
tai khoan 1 clia Pidu 4 quy ché nay.

3. Tao ldp Hoc ba 56

- Hoc ba sb dugc tao lap tir co s& dit liéu (CSDL) ctia phan mém quan ly
truong hoc cua trung tm, dam bao cau tric goi tin theo huong dan cta Bo
GDDT, c6 ky so ctia ngudi Giam dbe trung tam d& xac thwe giao dich dién tir va
sin sang két ndi bdo céo dit 1iéu hoc ba vé CSDL nganh gido duc cia B6 GDDT
phuc vu quan ly va khai thac sir dung rdng rai.

- Trude ngdy 30/6 hing nim, Trung tAm béo cdo Hoc ba s6 (chét dit lidu
hoc ba) cua tAt ca hoc vién di dugc x4c nhan hoan thanh chuong trinh 16p hoc
v& CSDL hoc ba do S GDBT quan ly.

- Béi véi nhitng hoc vién chua duge xc nhan hoan thanh chuong trinh 16p
hoc tai thoi diém 30/6 va cén dugc dénh gié bo sung dé xét hoan thanh chuong
trinh 16p hoc, s& dugc bao cdo Hoc ba s& (chédt dif liéu hoc ba) v& CSDL hoc ba
ctia S GDDT trude ngay 15/8 hing nim.

- Trude ngay 30/6, cac Trung tdm co trach nhiém khéi tao hoc ba s6 va nc“)p
dir liéu vé CSDL hoc ba clia nganh. Sau ngay 30/6, cc hoc ba phat hién c6 sal
s6t, cn thu héi s& 4p dung theo ludng thu hdi hoc ba sé tir Trung tAm 1én S&
GDDT.

- C4c Hoc ba sb c6 hiéu luc stt dung (khi d6 khong thé sira, thay d6i dugc
ndi dung cia Hoc ba s0) ke tir thoi di€ém chot dit liéu hoc ba.
4. Quan Iy Hoc ba 56

Viéc tao 1ap, phat hanh hoc ba s6 do Trung tdm chiu trich nhiém thue hién
theo quy dinh cia B GDDT.

5. Sl:t’ dung HQC ba Sé’
a) Str dung ban giéy cua Hoc ba sb -

Hoc ba s6 c¢6 thé dugc chuyén ddi sang ban gidy, c¢6 ndi dung va thé thirc
in nhu mau hoc ba do B6 GDDT quy dinh.



Kh1 cén, noi sir dung hoc ba c6 thé tra ctru (theo ma tra clu duge cung cap)
trén Cdng tra cfru hoc ba dé xac thuc ndi dung thong tin cta hoc ba trén gidy.

b) Str dung Hoc ba s6 trén moi tmcng 50

- Trén moi truong s, khi ¢6 yéu ciu vé hoc ba, ngudi dung co6 thé ding
ban mém hoc ba (xuit ra khi tra ciu trén Cdng tra ctru hoc ba) dé st dung.

- Khi cén, noi st dung c6 thé tra ctru (theo ma tra cru duge cung cép) trén
Cbng tra ctru hoc ba (hoic tmg dung VnelD khi dugc tich hgp) dé xé4c thuc noi
dung théng tin cia hoc ba.

- Céc thua tuc hanh chinh va dich vu trong ndi bo nganh giao duc thyuc hién
két ndi va chia sé ndi dung hoc ba trén méi trudng s6 (khong khai bao hay nhap
lai thong tin hoc ba).

c) Tra ciru Hoc ba s6 Tb chire, ¢4 nhan c6 quyén dugc tra ctru théng tin hoe
ba trén Cong tra ciru hoc ba cua B GDPT theo quy dinh cla phdp luét. Viéc tra
ctru phai dém bao bién phédp bdo mét, an toan thong tin ca nhén.

6. Chinh swa théng tin Hoc ba 56

- Hoc ba sb chi dugc sta chita néu c6 sai sot trede ngay chdt thong tin hoc
ba (quy dinh Diéu 4 cta quy ché nay).

- Thim quyén stra chita va chiu trach nhiém vé théng tin hoc ba thude vé
Trung tdm, noi phat hanh hoc ba.

Chuong II TRACH NHIEM CUA CAC TO CHU'C, CA NHAN

Biéu’ 5. Trach nhiém chung ciia cic ca nhan, td chirc tham gia sir dung
Hoc ba so

1. Bao mat tai khoan truy cap hé théng phan mém, khong nh& hodc cung
cap tai khoan cd nhén dé ngudi khac 1am thay cong vige ciia minh.
2. Chi thuce hién céc thao tic, quy trinh nghiép vu dugc cho phép trén
phén mém.

3. Chiu trach nhiém toan dién vé céc théng tin cép nhat 1én hé thong.

4. Bao cdo kip thoi vé cac vAn dé bit thuong xay ra khi truy cép vao
phén mém

Pidu 6. Trach nhi¢m ciia Giam dbc, Phé Gidm doc duge phin cong
phu trach Hoc ba so

1. T4 chirc trién khai Hoc ba s6 trong pharn vi Trung tam (tao lap, quan ly,
st dung) theo quy dinh. Chju trach nhiém vé quan 1y, st dung Hoc ba s0 tai don
vi. Néng cap phan mém quan ly truong hoc dap Umg cac yéu cau vé trién khai

Hoc ba s6. Ban hanh Quyet dinh thanh 1ap Ban Quan tri phan mém Hoc ba s,
phén cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién.

2. Cung cip va quén 1y tit ca cac tai khoan st dung Hoc ba s cla Tnmg tam.

3. Xay dyung va ban hénh quy dinh vin hanh va sit dung Hoc ba s theo quy
dinh, trong d6 luu y dén cac van d& sau:

a) Quy dinh trach nhiém ca nhan cta mdi can bd, gido vién, nhan vién khi
tham gia sir dung.



b) Quy dinh vé bao mat, an toan thong tin va tai khoan ngudi dung theo
quy dinh hién hanh cta phap luat.

c) Quyét dinh thoi gian khoéa, mé Hoc ba sé va quy dinh cac thi tuc cdp
nhét, stra chita Hoc ba s6 dung quy dinh.

4. Tb chic tap huén, tao didu kién thuén loi cho gido vién, nhén vién cia
Trung tdm tham gia st dung, khai thac phan mém Hoc ba s6 mét cach hidu qua,
ding chitc néng, nhiém vu duge phén cdng.

5. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh v& clp nhat cac théng tin cla gi4o vién,
hoc vién vao co sé dit liéu Hoc ba sd.

6. Xét duyét Hoc ba sb sau khi tAt ca gido vién day cac mon hoc va g1ao
vién chi nhiém 16p dé nhap diy du ndi dung va ky so. Bao cao Hoc ba s0 vé
cdng tiép nhan Hoc ba s6; thyc hién thu hdi, chinh sira, ch6t hoc ba theo quy
dinh.

7. Quyet dinh x1r 1y theo thim quyen & nghi c4c clp c6 thAm quyen quyet
dlnh xu ly dbi voi ca nhén vi pham; quyet dinh khen thudng theo thAm quyén,
d& nghi cip c6 thim guyen khen thuéng dbi véi tb chirc, c4 nhan c6 thanh tich
trong viéc thyc hién tot quy dinh nay.

Diéu 7. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém

1. Chiu trach nhiém danh gla tdng hop két qua gido duc hoc vién trong 10'p,
hoan thanh h so dénh gia hoc vién theo quy dinh. Cép nhét danh sach va so yéu
1y lich hoc vién, chiu trach nhiém vé théng tin cap nhat vao diu nim hoc hoic
ngay khi c6 su thay d6i nhan than hoc vién.

2. Béo cao dé xu’ét véi Ban Quan tri vé& van dé su cb 18i cap nhat hé théng
phan mém hodc cac van dé kho khén, vuéng mic khéc lién quan.

3. Ghi nhan xét, két qua tdng hop dénh gia gido duc va cdc thanh tich cla
hoc vién duogc khen thudng trong ndm hoc vao Hoc ba so6 theo quy dinh.

4. Theo d&i, kiém tra va ky s6 theo quy dinh.

5. Thuc hién c4c ndi dung khéc theo quy ché va phén céng clia Gidm déc.

Piéu 8. Trach nhiém ciia gido vién day mén hoc

1. Phéi hop chit ché véi gido vién chi nhiém vé viée cung cap két qua
danh gia qud trinh hoc tap, rén luyén, két qua hoc tp cta hoc vién dbi v6i mon
hoc, hoat dong gido duc dugc giao nhiém vu dém bdo ding thoi gian va theo
quy dinh. :

2. Thue hién céc nodi dung khéc theo quy ché va phan coéng ctia Gidm dbe.

Pidu 9. Trach nhiém ciia cAn bd quén tri HE thong phin mém Hoc ba s6

Déi v6i quéan tri Hé thong phan mém Hoc ba s6 ctia Trung tAm

1. Tham muu cho Gidm ddc, Phé Gidm déc phu trach dém béo cée dieu kién
vét chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cia phan mém quén ly Trung tAm.

2. Quan Iy va bao mét dit liéu, thuc hién khoa, m6 hé thong theo yéu cu

cua Giam d6c hodc Phé. Giam dbc dugc uy quyén va theo quy ché quén 1y Hoc
ba sb ctia don vi.



3. P& nghi nha cung cAp phan mém hozc tham muu cho Gidm dbc bao cdo
cép ¢ thdm quyén cép nhat kip thoi cac néi dung thay db6i theo quy dinh.

4. Huéng dan, hd trg cdc thanh vién st dung modun hoc ba sd trong phin
mém quén ly Trung tam.

5. Phan quyén cho céc c4 nhan, nhém, t, phong, bd phén sir dung Hoc ba
s6; tham muu cho Gidm dbc dam béo cac diéu kién vt chit, trang thlet bi phuc
vu cho hoat dong cua hé théng, Cap nhét dit liéu ban ddu vio ddu mdi nim hoc
hoic ¢6 su thay ddi theo su phan céng ctia Giam déc.

6. Khai béo théng tin ching thu s ctia don vi trén phdn mém quan 1y Hoe
ba s0.

7. Thue hién cée ndi dung khéc theo quy ché va phén cong ctia Gidm dbe

Chwong Il TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Khen thudng, ky luat

Giam dbc Trung tdm quyét dinh khen thuéng theo thim quyén, a8 ngh1 cac
cép co thAm quyén khen thuong dbi véi c4 nhan cb thanh tich trong viée thuc
hién tot quy dinh nay; quyét dinh xu ly theo thAm quyén, d& nghi céc cip co
thdm quyén quyét dinh xir Iy dbi voi t chic, c4 nhan vi pham.

Piéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho viéc quan ly, st dung Hoc ba s tai Trung tAm
GDTX tinh.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu céc van ban cin ct duge dan chiéu dé 4p

dung cho Quy ché nay duoc sira dbi, bd sung hoic thay thé béng vin ban méi thi
s€ ap dung theo cac van ban maéi do.

Quy ché nay s¢ duge diéu chinh b sung trong qua trmh trién khai thuc
hién néu phat sinh vin d& méi hodc khong con phu hop./.

Noi nhin:
- BGP Trung tim; .

- Phong Day VH&DN; e

- GV day CTGDTX cép THPT (Zalo):
- Luu VT.

Pham Vin Cudng



